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1. O01ue moJ10KeHus

1.1. Ilpoecpamma noo2omoeKu chneyuanucmos cpedHe2o 368eHa N0 CHeYUualbHOCMU
46.02.01 «JloxymeHTaIIMOHHOE OOECIIEYCHUE YIIPABICHUS U apXUBOBEICHUE)

[IporpaMma MoAroTOBKM CHELUMAIMCTOB CPEAHEro 3BeHa Mo creuuasbHoctu 46.02.01
«JlokyMeHTaIMoHHOEe  o0ecrieueHne VIpaBICHUSI W  ApXUBOBEICHHE) CpeIHEero
npodeccuonanpHoro obpazoanusi (manee — IIIICC3), peamusyemass B TOCYAapCTBEHHOM
npodecCHoHATBFHOM 00pa30BaTeILHOM YUpekaeHun Tynbckod obmactu «J{OHCKOW KOJUIemK
nHpopmannoHHbIX TexHoJorui» (nanee — I'TIOY TO «JAKWUT») npencrasiser coboil cucremy
JTOKYMEHTOB, pa3paOOTaHHYIO M YTBEP)KIECHHYIO KOJUIE/KEM C yIeTOM TpeOOBaHMI PhIHKA TPYAa
Ha ocHoBe DenepadbHOrO  TOCYAapCTBEHHOTO  OOpa3oBaTENbHOTO  CTaHAapTa IO
COOTBETCTBYIOIICH CIIEMAIBHOCTH cpeaHero npodeccuonansuoro oopazosanus (GI'OC CI10),
a TaKKe C y4ETOM PEKOMEHI0BaHHOM MPUMEPHOI 00pa3oBaTeIbHON POrPaMMBI.

[ITIICC3 pernameHTUpYyeT IENH, OXUIAEMBIE PE3YIbTaThl, COJACPKAHUE, YCIOBHS W
TEXHOJIOTUM pealn3aluy 00pa3oBaTeNIFHOTO IMpoIlecca, OIEHKY KadecTBa IOATOTOBKU
BBIITYCKHUKA IO JAaHHOW creruaibHOCTH. Brimrowaer B cebs: rpaduk ydeOHOro mpoiecca,
yueOHBIN I1aH, paboure IporpaMMbl y4EOHBIX KypCOB, MPEIMETOB, MTUCIUILUIMH (MOAYJIEH) U
Apyrue MaTepualibl, O0OeCHeuMBaIONINe KAav4eCTBO MOJATOTOBKH OOYyJaroIIUXCs, a TaKxKe
nporpaMMbl  y9eOHOW ¥  TPOW3BOJACTBEHHOW TIPAaKTUK M METOJMYECKHE MaTepHalbl,
o0ecrieunBaroIIre peaTn3alnio COOTBETCTBYIONICH 00pa30BaTEIbHON TEXHOIOTHH.

1.2. Hopmamuensie O0OKyMeHMmbl onst paspabomku Hrice3 cpeoneco
npogeccuonanbHo2o 00pazosanus no CHReYUaIbHOCmu 46.02.01
«JlokyMeHTaIMOHHOE 00eCTieueHIE YIPaBICHHUS U apXUBOBEICHUEY

HopmaruBnyto mnpaBoByro 6a3y paspabotku I[IIICC3 cpeanero mnpogeccuoHaaIbHOTO
00pa3zoBaHMs COCTABIISIIOT:

— @enepanbubie 3aKkoHBI Poccmiickoit denepanuu: OO0 oOpazoBanuu B Poccuiickoii
Oenepanun (Ne 273 ot 29 nexabps 2012 romga);

—  TumoBoe  monoxkeHne 00  00pa30BaTEIbHOM  YUPEXKICHHUH  CPEIHEro
npodeccuoHaIbHOTO  00pa3oBaHus  (CpeaHEM  CHEIMaIbHOM  ydeOHOM  3aBEACHHM),
yTBepKAeHHOe nocTtaHoBieHueM [IpaBurensctBa Poccuiickoin @enepannn ot 18 mroms 2008
roaa Ne543;

— ®DenepanbHblil TOCYIapcTBEHHBIN 00pa3zoBarenbHblil cranaapt (PI'OC) cpeanero
npodeccuoHanbHOTO  Oo0Opa3oBanus 10 crnenuanbHOocTH  46.02.01  «/loxymenTanmonHoe
oOecrieyeHre  YNpaBICHHUs M apXUBOBEICHHE», YTBEPKICHHBIA MpHKa3oM MUHHUCTEPCTBA
obpasoBanus u Hayku Poccutickoii @enepanmu ot 11 aBrycra 2014 r. Ne 975;

- @enepanbHbIe TOCYIAPCTBEHHBIH 00pa30BaTEIbHBIN CTAHIAPT MO MPOPECCHU CPETHETO
npodeccuonanbHoro oopazoBanus 46.01.03 «Jlenonpon3BoaUTENbY, YTBEPKICHHBINH MTPUKA30M
MunuctepctBa oOpa3zoBanus 1 Hayku PO ot 2 aBrycra 2013 r. Ne 639;

- TIOJIOKEHHE O MPAKTHKE 00YJaIOUINXCs, OCBAWBAIONINX OCHOBHBIE MPO(ECCHOHAIBHBIC
00pa3oBaTelbHbIC MPOTPAMMBI CPEIHETO MPOPECCHOHAILHOTO O00pa30BaHUs, YTBEPKIECHHOE
npukazoM MunucrepctBa o0pazoBanus u Hayku P® ot 18.04.2013 r Ne291;

— HopmartuBHo-mMeToanueckue fokymeHTsl MuHoOpHayku Poccuu;

— ¥YcraB I'TIOY TO «IKUT».

1.3 Obwasn xapakmepucmuka npocpammvl NOO2OMOBKU CHEYUATUCO8 CPEOHEe20 36eHa
cpeone2o npogheccuoHarbHO20 00PaA306aAHUSL.

1.3.1. Henb (muccus) [MIICC3

Henpro TINICC3 cpeanero npodeccnoHaabHOro 0opazoBanus 1o crenuanbHoct 46.02.01
«JloKyMeHTaIMOHHOEe OOEeCTeUeHHe yIpPaBICHHUS W apXUBOBEICHHE» SIBISICTCS Pa3BHTHE Y
CTYJIEHTOB JIMYHOCTHBIX KadyecTB, a Takke (opMupoBaHUE OOLIEKYJIbTYPHBIX KOMIIETCHLUN B



cootBercTBUU ¢ TpeboBanusiMu GI'OC CIIO no ganHOM CreUaIbHOCTH.

[Tpu stom dopmymmpoka nener [MIICC3, kak B obnactu BOoCHHTaHUs, Tak U B 001acTH
oOyueHusi, pnaercs c yderoM crneuupuku koHkperHoi [IIICC3, xapakTepuCTUKU TpymIl
00y4JaroUIMXxcsl, a TaKKe MOTPEeOHOCTENW PErMOHAIBHOTO PhIHKA TPY/AA.

1.3.2. Cpox oceoenusa ITTICC3

Cpox ocoenmuss IIIICC3 cpemnero mpodecCHOHATBLHOTO  OOpa3oOBaHUS IO
cnenuanbHocTH 46.02.01 «/lokymMeHTaMOHHOE OOecrieueHue YIpaBJIeHUsS U apXUBOBEJICHUE) -
Ha 6a3e cpeanero (moyiHoro) obmiero oopazoanust — 2 roxa (10 mecsies);

- Ha 0a3ze 0CHOBHOTO o0miero oOpaszoBanus — 3 roaa (10 mecsies).

1.3.3. Tpyooemxocmo ITTICC3
Tpynoemkocts [TIICC3 cpeanero npodeccnoHambHOTO 00pa3oBaHUs MO CHEIUATBHOCTH
385.02.07 «baHKOBCKOE JI€JI0» COCTaBIISCT:

VY4eOHble LIUKIIbI Yucno Henenb Yacsl
OOyueHue 1o yueOHBIM LIMKJIaM, B TOM YHCIIE: 3613
AynuTtopHas Harpyska 102 2029
CamocrostensHas paborta 1584
VYueOHas npakTuka 1643
[IpousBoicTBEHHAs IPAaKTHKA (110 MPOPUITIO CIIEHUATbHOCTH) 6
[IpousBoicTBEHHAs IPaKTHKA (TMPEAUIIIIOMHAs) 4 -
[Ipomexyrounas aTrecTanus 5 -
I'ocynapctBenHast (WToroBasi aTTecTalus) 6 -
Kanukymsipaoe Bpems 24 -
Uroro 147 5256

1.4. Tpebosanus k abumypuenmy
AOUTYpPUEHT JOKEH UMETh JOKYMEHT TOCYAapCTBEHHOTO 00pasiia 0 cpeaHeM (ITOJTHOM)
obmem 0O6pazoBaHuu, 00 OCHOBHOM 00IIIeM 00pa30BaHUM.

2. XapakTepucTtuka mnpogeccuoHaIbHOi JesTelbHOCTH BbinyckHuka I[IIICC3
cpeaHero npodeccuoHAIbLHOI0 o0pa3zoBaHus no CreuraJabHOCTH 46.02.01
«/lokymMeHTaIMOHHOE 00ecnieyeHHe YIPABJIEHUs U APXUBOBEJACHUE»

2.1. Obaacms npogheccuonanvbHoU 0esmeabHOCMU 8bINYCKHUKA
NEeSTeIbHOCTh B CEKpeTapuarax, cilyxk0aX JOKYMEHTAallMOHHOIO OOecledyeHus], KaJpOBBIX
ciyx0ax M apXuBax TOCYJapCTBEHHBIX OpPraHOB U YYpEeXJECHUH, B oOpraHax MECTHOIO
CaMOYNpaBJ€HUS, HErOCYJAapCTBEHHBIX  OpraHu3alMsXx BceX (GopM  COOCTBEHHOCTH,
OOLIECTBEHHBIX OpPraHu3alusixX (YUpEeKICHUIX).

2.2. Obvexmoul npogheccuorHaIbHOol 0essmeabHOCMU 8bINYCKHUKA
OObekTaMu MPOPECCHOHATBHON JeATeIHHOCTH BBITYCKHUKOB SIBJISIFOTCSI:
CUCTEMBI JOKYMEHTAIIMOHHOTO 00CCIICUeHUS YITPABIICHHSI,
CHCTEMBI JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000POTa;
apXWBHBIC JOKYMEHTHI,
MIEPBUYHBIC TPYIOBBIC KOJUICKTHBHI.

2.3. Buzpl npoheccuoHanbHOM NesTENIbHOCTH BBIITYCKHHKA:



v Opranusaiys JOKyMEHTAIIMOHHOTO 00eCeYeH s YIIPABICHUs U QDYHKIIHOHUPOBAHUS
OpraHu3aIuu.

v Oprauusaliys apxuBHOU ¥ CIIPABOYHO-UH(POPMAIHOHHOM PABOTHI [0 JJOKYMEHTaM
OpraHu3aluH.

v' BoinmoJiHeHre paboT Mo 0HOM MM HECKOJIBKUM HPOPeCCUsIM pabounXx, T0JKHOCTIM
ciyxamux (lenonpou3BoauTens B COOTBETCTBUU ¢ npuiioxkenneM k @I'OC CI10).

2.4. 3a0auu npogeccuonanvHou 0esameabHOCMU 8blNYCKHUKA
3agauamMu mpodecCuOHATBLHOM AeITEIbHOCTH BBITTYCKHUKA SBIISTIOTCS:
2.4.1. BbIyCKHUK B pe3yJibTaTe 0CBOCHHUSI CBOMX NPodecCHOHATbHBIX TUCHUILINH T0JKeH
yMeThb:
e OpueHrtupoBaTbcsi B Hauboznee oO0mux @uiaocodpckux npobdiemax ObITHS,
[O3HAHUS, IIEHHOCTEH, CBOOOJBI U CMBIC/IA U3HU KaK OCHOBE (OPMHUPOBAHUS
KYJIbTYpPbI TpaXk/J1aHWHA U OyIyLIEro CreluaiucTa.
e Ormnpenenuth 3HaueHHe (uiaocopun Kak OTPACAM JYXOBHOM KyJIbTYpBl JUIs
(dbopMHUpOBaHUS IMYHOCTH, FPAKIAHCKON MO3UIUHU U TPOPECCUOHATbHBIX HaBBIKOB.
e OrmnpenenuTh COOTHOLICHHUE AJISl >KM3HU YeJIOBEKa CBOOOIbI U OTBETCTBEHHOCTH,
MaTepUATIbHBIX U TyXOBHBIX IIEHHOCTEH.
e CdopmynupoBarh npeacTaBiecHue 00 UCTUHE U CMBICIIE KU3HU.
2.4.2. B pe3yJbTaTe 0CBOEHHUSI CBOUX NPO¢ecCHOHATBHBIX TUCHUIIIUH J0JIKEeH 3HATD:
e OCHOBHbIE KATETOPUU U MOHATHUS (PUITOCOPUHU.
Ponb punocoduu B xK13HU UyeTOBeKa U 0011eCTBa.
OcHoBBI (UITOCO(PCKOTO yUEHUS O OBITHU.
CymHocTh mporecca mo3HaHMusL.
OcHOBBI Hay4HOH, (PUITOCOPCKON U PETUTUO3HON KapTUH MHUpAa.
O6 ycnoBusix (HOpMUPOBAHUA JUYHOCTH, CBOOOJE H OTBETCTBEHHOCTH 3a
COXPAaHEHHUE KU3HU, KyIbTYPbl, OKPYKaIOIIEeH Cpebl.
e O comualbHbIX UM JTUYECKUX TMpoOjemMax, CBSI3aHHbIX C PpPa3BUTHEM H
UCI0JIb30BAHUEM JIOCTUKEHHUM HAayKH, TEXHUKU U TEXHOJIOTUM.
2.4.3. BbimosiHeHHe padoOT MO OJHOW WM HeCKOJIbKMM mnpodeccusivm padovux,
HAOJIZKHOCTSIM CJIYKallUX.

3. Komnerenuun Boinyckauka OIIOII cpeanero npogeccuonajbHOro od0pasoBanmus,
(popmupyembie B pesyibTare ocBoenus 1anHoii OINOII CIIO.
3.1. CTpyKkTypa KOMIIETEHTHOCTHOI MO/1e/IM BbINNYCKHUKA

Bujanl komMnereHn i Koa xomnereHunuii mo
drocC
O0mue KoMneTeHI U OK 1, OK 2, OK 3, OK 4,

OK 5, OK 6, OK 7, OK 8,
OK9,0K 10,0K 11, OK 12

IIpodeccuonanbubie | Koopauauposats paboty opranuzanuu | [1IK 1.1, TIK 1.2, TIK 1.3, TIK
KOMIIETEeHIIMH (TpreMHOM pyKOBOIUTEIS), BECTH 1.4, IIK 1.5, TIK 1.6, TIK 1.7,

npuem nocerureneit. Ocymectsiare padory no | IIK 1.8, TIK 1.9, [IK 1.10
IIOATOTOBKE n IIPOBCACHUTIO COBGHIaHI/II\/'I,
ACIOBBIX BCTPECY, IPUEMOB U Hp@SGHT&HHﬁ.
OCYIHCCTBJ'ISITB IMOATOTOBKY JCJIIOBBIX II0€3A0K
PYKOBOIHTEIIS 5 IpYyTrux COTPYIHHUKOB
OpraHu3aluH.

Opranu3oBbiBaTh pabodee MECTO CEKpeTaps U




PYKOBOJIUTEISL.
OdopMIsATE U pErucTpUPOBATH OPraHU3aLMOHHO-

pacrnopsIANTENbHbIE
JOKYMEHTBI,  KOHTPOJMPOBaTh  CPOKH  HX
WCTOJIHEHUA.

OOpabatbiBaTh  BXOAIIME W HUCXOJSIIHE
JOKYMEHTBI, CHCTEMAaTU3UPOBATh WX, COCTaBJIAThH
HOMCHKJIATYPY Jiel U (OPMHPOBATH JOKYMEHTHI

B JIeTIa.
CamocTosTenbHO paboTaTh C JAOKYMEHTaMH,
CoZIepKaIuMuU KOH(UICHIINAIbHYIO

I/IH(bOpMaIII/IIO, B TOM 4YHUCJIC C NOKYMCHTaMH II0
JMYHOMY COCTaBY.

OcymectBisaTh  TenedoHHOE  OOCTYKHMBaHHE,
MPUHUMATh U NIEepeaBaTh (PaKChI.
OcymecTBiIsITh TOATOTOBKY Il K Iepeaade Ha
apXMUBHOE XPaHCHHE.

CoctaBnsTh  ONMHCH  JIeNI,  OCYIIECTBIIATH
IIOATOTOBKY JEI K IIepeiade B apXuB
OpraHu3aluy, rOCyJapCTBECHHBIE u
MYHUIUIIAJIBHBIC apXWBBI.

OcymiecTBIATH JKCIIEPTU3Y nennoctu | IIK 2.1, IIK 2.2, I1IK 2.3, TIK
JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH ¢ naeiicTByromumu | 2.4, [1IK 2.5, TIK 2.6, TIK 2.7
3aKOHO/IATEIbHBIMU aKTaMU M HOPMaTHBaMHU.
Bectu paboty B cucTemMax AJIEKTPOHHOTO
JTOKYMEHTO000pOTA.

Pa3pabarbiBaTh M BecTU  KJIacCU(UKATOPBI,
Tabenu W JAp. CIHPAaBOYHUKHA IO JOKYMEHTaM
OpraHu3aIuy.

ObecrieunBaTh  MpPUEM U paAlMOHAJIBHOE
pa3MeIeHue T0OKyMEHTOB B apXUBe

(B T.4. JOKyMEHTOB TI0 JNYHOMY COCTaBY).
ObecrieunBaTh y4eT U COXPaHHOCTh JJOKYMEHTOB

B apXUBE.
OpranuzoBbIBaTh  KCIOJIB30BAaHUE  APXUBHBIX
JOKYMEHTOB B Hay4HbIX, CIPAaBOYHBIX H

MIPAKTUICCKHX TISIISX.

OcCyIIecTBIATh  OPraHU3aMOHHO-METOMYECKOE
PYKOBOJICTBO W KOHTPOJIb 3a PabOTOW apxwBa
OpraHM3aIii ¥ 32 OpraHH3aIlei JOKYMEHTOB B
JEeTOTIPOU3BO/ICTBE.

BrinmonHenue paboT 1Mo OJHOW WM HECKOJIBKUM
npodeccusM pabounx, TODKHOCTAM CITYXKalnX.

OO0111e KOMIETeHIIMH BKJIIOYAIOT B ce0sl:
OK 1. TloHumaTh CYIIHOCTh M COLIMAJIBHYIO 3HAUYMMOCTh CBoei Oynymieill mpodeccun,
MIPOSIBIATH K HEW YCTOMYMBBIA NHTEPEC.




OK 2. Opranun3oBbIBaTh COOCTBEHHYIO ACSTEIBHOCTH, ONPEACIATh METOABI U CHOCOOBI
BBINIOJIHEHUS TIPO(ECCHOHAIBHBIX 33/1a4, OLEHUBATh UX 3((HEKTUBHOCTh U Ka4ECTBO.

OK 3. Pemate nmpo0iyieMbl, OLlEHUBaTh PUCKM U NPUHMMATh PEIICHHS B HECTAHIAAPTHBIX
CUTYaIUSIX.

OK 4. OcymecTBisiTh IOUCK, aHANU3 U OLEHKY HuH}OpManuu, HEOOXOAUMOW s
MIOCTAHOBKM WU peuleHus] Mpo(eccCHOHAIbHBIX 337ay, MPOPECCHOHATBHOIO U JMYHOCTHOIO
pa3BUTHUSL

OK 5. HcnonpzoBaTh  MH(POPMALMOHHO-KOMMYHUKALIMOHHBIE  TEXHOJIOTUM IS
COBEPUICHCTBOBAHUS MPOPECCUOHAIBHOM 1€ATEIbHOCTH.

OK 6. PaboraTh B KOJUIEKTMBE M KOMaHJe, oOecreuuBaTh €€ CIUIOYeHHE, 3PPEKTUBHO
o0LaThCs ¢ KoJUleraMmu, pykoBOACTBOM, IOTPEOUTEIISIMH.

OK 7. CraBuTh Li€M, MOTUBUPOBATH AEATEIbLHOCTh NOJYMHEHHBIX, OPraHU30BBIBATH U
KOHTPOJMPOBATh UX pabOTy C MPUHATHEM Ha ce0sl OTBETCTBEHHOCTHU 3a PE3YJIbTAT BBINOIHEHUS
3alaHuM.

OK 8. CamocTtoaTensHo OmpenensaTh 3aaadyd  TPOPECCHOHAIBHOTO H  JIMYHOCTHOTO
pa3BUTHS,  3aHUMATbC  CaMOOOpa30BaHMEM, OCO3HAHHO  IJIAHUPOBATh  IOBBILLIECHUE
KBaJIM(pUKALIUH.

OK 9. BbITh TOTOBBIM K CMEHE TEXHOJIOTUH B IPO(HECCHOHABHOM 1€ TEIbHOCTH.

OK 10. Pa3BuBaTh KyJIbTypy MEXKIUYHOCTHOTO OOIICHUS, B3aUMOJICHCTBUS MEXKIY
JIIOJIbMH, YCTAHABJIMBATh IICUXOJIOIMUECKUE KOHTAKTBI C YYETOM MEXKKYJIbTYPHBIX U STHUYECKUX
paz 4.

OK 11. Hectu OTBETCTBEHHOCTh 3a OPraHU3ALUI0 MEPONPHUITHA M HCIOJb30BaHUE
CPEICTB, MPEIOTBPALIAIONINX BO3/EHCTBUE BPEAHBIX (PAKTOPOB B Ipoliecce TPyAa, 32 TEXHUKY
0€30I1aCHOCTH.

OK 12. VcnionHATh BOMHCKYIO O00S3aHHOCTb, B TOM YHCJIE C MPUMEHEHUEM IOJIy4YE€HHBIX
npodeccroHalIbHbIX 3HaHUHU (/17151 TOHOLIEH ).

Brinmyckauk JOJIKEH obnanath npodecCuOHaATbHBIMU KOMIIETEHIUSIMH,

COOTBETCTBYIOIIMMU OCHOBHBIM BUAaM MPO(PECCUOHAIBHOM 1eATeIbHOCTH:
1. Opeanuzayus O00KymeHmanvHo2o obecneuenus ynpaenenus u BIIJ] 1

dyukyuonuposanua opzanuzayuu.

IIK 1.1. KoopaunupoBaTh paboTy opraHu3anuu (IpUEMHON pYKOBOJIUTEINS), BECTH
IIPUEM MTOCETUTEIIECH.

IIK 1.2. OcymiecTBasTh paboTy MO MOATOTOBKE M IMPOBEACHUIO COBELIAHUM, JETOBBIX
BCTpeY, IPUEMOB U MPE3EHTaLUH.

I1IK 1.3. OcymiecTBisTh MOATOTOBKY [JEJIOBBIX IO€3JI0K PYKOBOAWUTENS M JAPYrUX
COTPYIHHKOB OpraHU3aI1u.

[IK 1.4. OpranuzoBsiBaTh pabovee MECTO CEKpeTapsi U PYKOBOIUTEIIS.

[IK 1.5. OdopMassTh ¥  perucTpupoBaTh OPraHU3ALMOHHO — PacCHOPSIUTENIbHbIE
JOKYMEHTBI, KOHTPOJIMPOBATh CPOKU MX UCIOJIB30BAHUSI.

IIK 1.6. O6pabaTeiBaTh BXOISIIME M HCXOSIIINE JTOKYMEHTHI, CHCTEMaTU3UPOBATh HX,
COCTaBJIATh HOMEHKJIATYPY Je)1 U GOPMUPOBATH IOKYMEHTHI B Jieja.

IIK 1.7. CamocTosiTenbHO paboTtatb c JTOKYMEHTaMHU, coJIepKaIIuMHu
KOH(UIEeHIIMAIbHYIO HHPOPMALKIO, B TOM YHCJIE C JOKYMEHTAaMU IO JINYHOMY COCTaBY.

IIK 1.8. OcymectBiarh TenedonHoe oOcayKuBaHUE, TPUHUMATH (HAKCHI.

ITIK 1.9. OcymiecTBaaTh MOArOTOBKY J€J K TIEpeiaue Ha apXUBHOE XpaHCHHE.

IIK 1.10. CoctaBisiTh ONKMCH JA€J, OCYIIECTBIATh MOATOTOBKY €Nl K Iepesiade B apXuB
OpraHu3aliu, rocy/lapCTBEHHbIE U MYHUIIUTIAIIbHBIE ApPXUBBI.

2. Opezanuzauusa apxueéHoul u cnpagouHo-ungopmayuonnoii padomer no BII]] 2

OOKYMEeHmam op2anu3ayuu.

IIK 2.1. OcymecTBiasiTh 3KCIEPTHU3y LIEHHOCTU JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C
NEUCTBYIOLIMMU 3aKOHOIaTEIbHBIMU aKTaMU U HOPMaTHUBaMH.



[IK 2.2. Bectu paboTy B cucTeMax 3JeKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0O0pOTa.

IIK 2.3. Pa3pabatpiBaTh W BECTH KJIaCCU(PUKATOPHI, TAaOCIU W Jp. CIPABOYHUKH IO
JOKYMEHTaM OpraHHu3aliu.

[IK 2.4. OGecnieunBaTh NpHEM W PAllMOHAILHOE pPa3MEIICHHE JOKYMEHTOB B apXuBe (B
T.4. JOKyMEHTOB 10 JUYHOMY COCTaBY).

[IK 2.5. ObecnieunBaTh Y4€T U COXPAHHOCTh JOKYMEHTOB B apXHUBE.

[1K 2.6. Opranu3oBbIBaTh

HCIIOJIB30BAaHHUC APXMBHBIX JOKYMCHTOB B HAaYy4YHBbIX,

CIPaBOYHBIX U MPAKTUYECKUX LEIISX.
[1IK 2.7. OcyiecTBasTh OPraHU3allMOHHO — METOAMYECKOE PYKOBOACTBO U KOHTPOJIb 3a
paboToil apxyBa OpraHu3alliy U 3a OpraHu3anuen JOKyMEHTOB B JI€JIONPOU3BOJICTBE.
3. BpbinojHeHue padoT mo oaHONH WM HeckoJbKMM npogeccusam BII/[ 3 paGouux,
HAOJIZKHOCTSIM CJIYKallUX.
6. Boitnonnenue pabom no 00HOU unu HeCKOJIbKUM npoheccuam padouux, N0JKHOCTIAM

CITyKALIUX.

3.2 @opMupyembie KOMIIETEHIUH

WNunekc Conepxanue

OK 1. IToHuMaTh CyIIHOCTH M COLUMAJILHYIO 3HAYMMOCTh cBoell Oyaylueii npodeccun,
NPOSIBJISATH K Hell yCTOMYMBBIH HHTEpeC.

orca.ol. OcHoBbl (hunocopuun

0orcas.o2. WcTopus

0Orcas.03. WHocTpaHHbIi A3bIK

EH.OI. Maremartuka

OI1.01. DKOHOMHYECKAs TEOPHUSI

OI1.02. DKOHOMUKA OpraHu3aluu

OI1.03. MeHeKMEHT

OI1.04. ['ocynapcTBeHHass MyHHITUTIAIbHAS CITyX)0a

OI1.05. WuocTpanHblii 361K (Tpo(hecCHOHATBHBIN)

OI1.06. [IpodeccrnonanpHast STUKA W TICUXOJIOTHS IETIOBOTO OOIIEHUS

OI1.07. VYrpaBineHue nepcoHaioMm

OI1.08. IIpaBoBoe obecnieueHne npodeccnoHaIbHOM 1eATeIbHOCTH

OI1.09. be3onacHOCTb JKU3HEIEATENbHOCTH

MJIK.01.01. | JlokymeHTallMOHHOE 0OecTieyeHne ypaBIeHus

M/K.01.02. | [IpaBoBO€ peryampoBaHue yIPaBICHYECKON AEATEIbHOCTH

MJIK.01.03. | Opraamu3zanusi CeKpeTapcKoro 00CITyKUBAHHS

MJIK.02.01. | Opraau3anusi ¥ HOPMaTUBHO — ITPABOBBIE OCHOBHI ApXUBHOTO Jieja

MJIK.02.02. | 'ocyaapcTBEHHbIE, MYHULIMIIAIbHBIE ADXUBBI U aPXUBBI OpraHnu3aui

MJIK 02.03. | Meroauka 1 npakTHKa apXUBOBEICHUS

MJIK 02.04. | OGecnieueHre COXpaHHOCTU JOKYMEHTOB

VYII1.00. VYuyeOHas npakTUKa

OK 2. Oprann3oBbIBaTh COOCTBEHHYIO A€SITEJIbHOCTD, ONIPENAEIsITh METOAbI H CIIOCO0bI
BBbINOJTHEHH S NPO(ecCHOHAIBHBIX 32/1a4, OLleHUBATH UX I(PPEeKTHBHOCTH U
Ka4ecTBO.

Oorca.ol. OcHoBbl (unocopuun

0orcs.o2. WcTopus

Orcas.os. WHocTpaHHBIH A3bIK

Orcn.04. duznyeckas KyJIbTypa

EH.OI. Maremartuka

EH.02. WNudopmaruka

EH.03. DKOJIOTHYECKHE OCHOBBI IPUPOI0TI0JIB30BaAHNUS

OI1.01. DKOHOMHYECKAs TEOPHUSI




OI1.02.

DKOHOMUKA OpraHu3aluu

OI1.03. MeHeKMEHT

OI1.04. ['ocynapcTBeHHass MyHHITUTIATBHAS CITY»)0a

OI1.05. WuocTpanublii 361K (TpodhecCHOHATbHBIN)

OI1.06. [TpodeccrnonanpHas STUKA W MICUXOJIOTHS IETIOBOTO OOIIEHUS

OI1.07. VYrpaBieHue nepcoHaioM

OI1.08. [IpaBoBoe obecnieueHne NpodeccnoHaIbHOM 1eATEIbHOCTH

OI1.09. be3onacHOCTb KU3HEEATENBHOCTH

MJK.01.01. | JlokyMeHTallHOHHOE 0OecIIeYeHe YIpaBICHHs

M/IK.01.02. | [IpaBoBO€ peryampoBaHue yNpaBIECHYECKON AESTEIbHOCTH

MJIK.01.03. | Opraau3zanusi CEKpeTapcKoro 00CTyKUBaHUS

MJIK.02.01. | Opraamu3anusi 1 HOPMaTUBHO — MTPABOBBIE OCHOBBI ApXUBHOTO Jiejia

MJIK.02.02. | 'ocypapcTBEHHBIE, MYHUIIMIIAIbHBIE aDXUBBI U aPXUBBI OpraHu3aIyil

MJIK.02.03. | Meroauka 1 pakTHKa apXWBOBEICHUS

MJIK.02.04. | OGecneueHre COXpaHHOCTU JOKYMEHTOB

VYII1.00. VYuyeOHas npakTUKa

OK 3. Pemiats npoodsiemMbl, OlIeHUBATh PUCKU M MPUHUMATDH pPellleHHs] B HECTAHIAPTHBIX
CUTYyalHsAX.

orca.ol. OcHoBbl (hunocopuu

0orca.o2. WcTopus

Orcas.o3. WHocTpaHHBIH A3bIK

Orcn.04. duznyeckas KyJIbTypa

EH.OI. Maremartuka

EH.03. DKOHOMHYECKHE OCHOBBI IPUPOIOTIOIH30BAHUS

OI1.01. DKOHOMHYECKAsl TEOPHUSI

OI1.02. DKOHOMUKA OpraHu3aluu

OI1.03. MeHeKMEHT

OI1.04. ['ocynapcTBeHHass MyHHITUTIABHAS CTy»X)0a

OI1.05. WuocTpanublii 361K (TpohecCHOHATBHBIN)

OI1.06. [IpodeccrnonanpHas STUKA W TICUXOJIOTHS IETIOBOTO OOIIECHUS

OI1.07. VYrpaBiaeHue nepcoHaioMm

OI1.08. IIpaBoBoe obecnieueHne npodeccnoHaIbHOM 1eSTeIbHOCTH

OI1.09. be3onacHOCTb JKU3HEIEATENbHOCTH

MJIK.01.01. | JlokyMeHTallMOHHOE 0O€ecIIeYeHe yIpaBICHUs

M/IK.01.02. | [IpaBoBO€ peryampoBaHue ypaBIE€HYECKON AEATEIbHOCTH

MJIK.01.03 | Opraau3zanusi CEKpeTapcKoro 00CTyKUBaHUS

MJIK.02.01. | Opraau3anusi ¥ HOPMaTUBHO — ITPABOBBIE OCHOBBI ApXUBHOTO Jieja

MJIK.02.02. | 'ocyaapcTBEHHbIE, MYHULIMIIAJIbHBIE aDXUBBI U apXUBBI OpraHU3aui

MJIK.02.03. | Meroauka 1 npakTHKa apXWBOBEICHUS

MJIK.02.04. | OGecnieueHre COXpaHHOCTU JOKYMEHTOB

VYII1.00. VYuyeOHas npakTuka

OK 4. OcyecTBJIATH OUCK, AHAJIM3 U OLIEHKY HH(popManuu, Heo0X0AMMO 115
NOCTAHOBKM M pellieHHs] NPo(hecCHOHAIBHBIX 32/1a4, NPO(ecCHOHATBLHOIO0 U
JINYHOCTHOI'0 PA3BUTHS.

Oorca.ol. OcHoBbl (hunocopuun

0orcan.o2. WcTopus

Orcas.os. WHocTpaHHBIH A3bIK

EH.OI. Maremarnka

EH.02. WNudopmaruka

OI1.01. DKOHOMHYECKAs TEOPHUSI

OI1.02. DKOHOMUKA OpraHu3aluu




OI1.03.

MeHeKMeHT

OI1.04. ['ocynapcTBeHHass MyHHITUTIABHAS CTY»X)0a

OI1.05. WuocTpanublii 361K (TpodeccuoHaIbHBIN)

OI1.06. [IpodeccrnonanpHas STUKA W TICUXOJIOTHS IETIOBOTO OOIIEHUS

OI1.07. VYrpaBineHue nepcoHaioMm

OI1.08. IIpaBoBoe obecnieueHne npodeccnoHaIbHOM NeSTeIbHOCTH

OI1.09. be3onacHOCTb KU3HEIEATENbHOCTH

MJIK.01.01. | JlokymeHTallMOHHOE 0OecTieyeHNe ypaBIeHus

M/IK.01.02. | [IpaBoBO€ peryampoBaHue ypaBIECHYECKON AEATEIbHOCTH

MJIK.01.03. | Opraau3zanusi CEKpeTapcKoro 00CITyKUBaHUS

MJIK.02.01. | Opraau3anusi ¥ HOpPMaTUBHO — IMPABOBBIE OCHOBBI apPXHUBHOTO JIeJIa

MJIK.02.02. | 'ocyaapcTBEHHbIE, MYHULIMIIAJIbHBIE aDXUBBI U aPXUBBI OpraHu3aui

MJIK.02.03. | Meroauka 1 NpakTHKa apXUBOBEICHUS

MJIK.02.04. | OGecnieueHre COXpaHHOCTU JOKYMEHTOB

VYII1.00. VYuyeOHas npakTuka

OK S. Hcnonb30BaTh HHPOPMALMOHHO-KOMMYHUKANMOHHbIE TEXHOJIOT UM IS
COBEpIIEHCTBOBAHUSA NPOo¢ecCHOHAIBHOM NeATeJbHOCTH.

orca.ol. OcHoBbl (unocopuun

0orcas.o2. WcTopus

0Orcas.03. WHocTpaHHbIi A3bIK

EH.OI. Maremartuka

EH.02. Wndopmaruka

OI1.01. DKOHOMHYECKAs TEOPHUsI

OI1.02. DKOHOMUKA OpraHu3aluu

OI1.03. MeHnemKMeHT

OI1.04. ['ocynapcTBeHHasi MyHUIIMTIIAJIbHAS CyX0a

OI1.05. WnocTpanublii 361K (TpodecCuOoHaIbHBIN)

OI1.06. [TpodeccrnonanpHas STUKA W MICUXOJIOTHS IETIOBOTO OOIIEHUS

OI1.07. VYrpaBieHue nepcoHaioM

OI1.08. IIpaBoBoe obecnieueHne npodeccnoHaIbHOM 1eSTeIbHOCTH

OI1.09 be3onacHOCTb JKU3HEIEATEIIbHOCTH

MJIK.01.01. | JlokymeHTalMOHHOE 0OecrieyeHne yIpaBIeHus

M/IK.01.02. | [IpaBoBO€ peryampoBaHue ypaBIECHYECKON AEATEIbHOCTH

MJIK.01.03. | Opraau3zanusi CEKpeTapcKoro 00CTyKUBaHUS

MJIK.02.01. | Opraau3anusi 1 HOpPMaTUBHO — MTPABOBBIE OCHOBHI ApXUBHOTO Jieja

MJIK.02.02. | 'ocypapcTBEHHBIE, MYHUIIMIIAJIbHBIE aDXUBBI U apXUBBI OpraHu3aui

MJIK.02.03. | Meroauka 1 npakTHKa apXUBOBEICHUS

MJIK.02.04 | ObGecneueHre COXpaHHOCTU JOKYMEHTOB

VYII1.00. VYueOHas npakTuka

OK 6. Paborath B Ko/lIeKTHBe U KOMaH/ie, 00eclieYuBaTh ee CIuIoYeHue, 3G eKTHBHO
001ATHCS ¢ KOJJIEraMH, PYKOBO/JICTBOM, MOTPeOUTEISIMHU.

orca.ol. OcHoBbl (hunocopuu

0orcs.o2. WcTopus

0Orcas.03. WHocTpaHHbIi A3bIK

EH.OI. Maremartuka

EH.03. DKOJIOTHYECKHE OCHOBBI IPUPOI0TI0JIB30BaAHNUS

OI1.01. DKOHOMHYECKAs TEOPHUsI

OI1.02. DKOHOMUKA OpraHu3aluu

OI1.03. MeHemKMEeHT

OI1.04. ['ocynapcTBeHHass MyHHITUTIAIBHAS CITY»X)0a




OI1.05.

WNuocTpanHblii A3bIK (TPO(HeCcCHOHATBHBIN)

OI1.06. [TpodeccrnonanpHas STUKA W MICUXOJIOTHS IETIOBOTO OOIIEHUS

OI1.07. VYrpaBieHue nepcoHaioM

OI1.08. IIpaBoBOE 0bOecneueHne npohecCuoHaTBLHON NeITeTbHOCTH

OI1.09. be3onacHOCTb JKU3HEIEATENbHOCTH

MJIK.01.01. | JlIokyMEHTalIHOHHOE 0OECTICUCHHE YIIPABICHUS

M/K.01.02. | [IpaBoBO€ peryampoBaHue yIpaBIECHYECKON AEATEIbHOCTH

MJIK.01.03. | Opraau3zanusi CEKpeTapcKoro 00CITyKUBaHUS

MJIK.02.01. | Opraau3anusi ¥ HOPMaTUBHO — ITPABOBBIE OCHOBBI ApXUBHOTO Jieja

MJIK.02.02. | 'ocyaapcTBEHHbIE, MYHULIMIIAJIbHBIE aDXUBBI U aPXUBBI OpraHu3aui

MJIK.02.03. | Meroauka 1 NpakTHKa apXWBOBEICHUS

MJIK.02.04. | ObecrnieueHre COXpaHHOCTH JTOKYMEHTOB

VYII1.00. YueOHas npakTUKa

OK 7. CTaBHUTb LleJIH, MOTHBHPOBATH JAeSATEIbHOCTH NOTYHMHEHHBIX, OPraHU30BbIBATH U
KOHTPOJIMPOBATH UX Pad0Ty ¢ MPUHATHEM Ha ce0sl OTBETCTBEHHOCTH 32 pe3yJibTaT
BBINOJIHEHH S 3aJaHU.

orca.ol. OcHoBbl (hunocopuun

0orcs.o2. Wcropus

Orcas.o3. WHocTpaHHbIH A3bIK

EH.03. DKOJIOTHYECKHE OCHOBBI MTPUPOIOTIOIH30BaAHUS

OI1.01. DKOHOMHYECKAs TEOPHUSI

OI1.02. DKOHOMUKA OpraHu3aluu

OI1.03. MeHnemKMeHT

OI1.04. ['ocynapcTBeHHass MyHHITUTIAIBHAS CITY»X)0a

OI1.05. WuocTpanublii A3bIK (TpodecCuOoHaIbHBIN)

OI1.06. [IpodeccrnonanpHast STUKA W TICUXOJIOTHS IETIOBOTO OOIIEHUS

OI1.07. VYrpaBineHue nepcoHaioMm

OI1.08. [IpaBoBOoE obecnieueHre nMpohecCuOHATBHOU IEATETLHOCTH

OI1.09. be3onacHOCTb JKU3HEIEATENbHOCTH

MJIK.01.01. | JlokymeHTallMOHHOE 0OecTieyeHne ypaBIeHus

M/IK.01.02. | [IpaBoBO€ peryampoBaHue yIpaBICHYECKON AEATEIbHOCTH

MJIK.01.03. | Opraau3zanusi CEKpeTapcKoro 0OCITyKUBAHHS

MJIK.02.01. | Opraau3anusi ¥ HOPMaTUBHO — ITPABOBBIE OCHOBBI ApXUBHOTO Jieja

MJIK.02.02. | 'ocyaapcTBEHHBIE, MYHULIMIIAIbHBIE ADXUBBI U aPXUBBI OpraHu3aui

MJIK.02.03. | Meroauka 1 npakTHKa apXWBOBEICHUS

MJIK.02.04. | OGecnieueHre COXpaHHOCTU JOKYMEHTOB

VYI1.00. VYuyeOHas npakTUKa

OK 8. CamocTosiTeJIbHO onpeaessiTh 3a1a4i NPo¢ecCHOHAIBHOT0 U JINYHOCTHOT 0
Pa3BUTHS, 3aHMMATHCHA CAMO0OPa30BaHHEM, 0CO3HAHHO IVIAHUPOBATH MOBBIIIEHHE
KBaJIH(pUKALMH.

Oorca.ol. OcHoBbl (unocopuun

0orcs.o2. WcTopus

Orcas.os. WHocTpaHHBIH A3bIK

OI1.03. MeHnemKMeHT

OI1.04. ['ocynapcTBeHHass MyHHITUTIABHAS CTYX)0a

OI1.06. [IpodeccrnonanpHas STUKA W TICUXOJIOTHS IETIOBOTO OOIIECHUS

OI1.07. VYrpaBiaeHue nepcoHaioMm

OI1.09. be3onacHOCTb JKU3HEIEATENbHOCTH

MJIK.01.01. | JlokymeHTalMOHHOE 0OecrieyeHne yIpaBIeHus

M/IK.01.02. | [IpaBoBO€ peryampoBaHue ypaBIE€HYECKON AEATEIbHOCTH




MJIK.01.03.

Opranu3anus CeKpeTapcKoro 00CIyKUBaHUs

MJIK.02.01. | Opraau3anusi 1 HOPMaTUBHO — MTPABOBBIE OCHOBBI ApXUBHOTO Jieja

MJIK.02.02. | 'ocygapcTBEHHBIE, MYHUIIMIIAJIbHBIE aDXUBBI U apXUBBI OpraHu3aui

MJIK.02.03. | Meroauka 1 npakTHKa apXUBOBEICHUS

MJIK.02.04. | Ob6ecnieueHre COXpaHHOCTH JIOKYMEHTOB

VYII1.00. VYueOHas npakTuka

OK09. BBITh TOTOBBIM K CMEHE TEXHOJIOTHH B PO ecCHOHAIBHOM AeATeIbHOCTH.

Oorca.ol. OcHoBbl (unocopuun

0orcas.o2. WcTopus

0Orcas.o3. WHocTpaHHBIH A3bIK

EH.OI. Maremartnka

EH.02. Nudopmaruxa

EH.03. DKOHOMHYECKHE OCHOBBI IPUPOIbI N1OJIH30BAHMS

OI1.03. MeHeKMEHT

OI1.07. VYnpasiieHue nepcoHaiom

OI1.09. be3onacHOCTb KU3HEIEATENBHOCTH

MJIK.01.01. | JlIokyMEeHTalIMOHHOE 0OECTICUCHHE YIIPABICHUS

MJIK.01.02. | IIpaBoBO€E peryJnpoBaHNE YIPABICHUYECKOU NEATEIBHOCTH

MJIK.01.03. | Opraamu3zanusi CEKpeTapcKoro 00CITyKUBaHUS

MJIK.02.01. | Opraau3anusi ¥ HOPMaTUBHO — ITPABOBBIE OCHOBBI ApXUBHOTO Jieja

MJIK.02.02. | 'ocyaapcTBEHHbIE, MYHULIMIIAJIbHBIE aDXUBBI U aPXUBBI OpraHu3aui

MJIK.02.03. | MeToanKa 1 TpaKTUKa apXUBOBEICHUS

MJIK.02.04. | ObecnieueHre COXpaHHOCTH JTOKYMEHTOB

VYII1.00. YueOHas npakTUKa

IIK 1.1. Koopaunuposars padory opranuzanuu (IpHMEeMHOH PYKOBOAUTEsI), BECTH IPHEM
MOCETUTEJICH.

OI1.01. DKOHOMHYECKAs TEOPHUSI

OI1.02. DKOHOMUKA OpraHu3aluu

OI1.03. MeHeKMEHT

OI1.04. ['ocynapcTBeHHast 1 MyHHIIMIIANIbHAS CIIy»K0a

OI1.05. WuocTpanHblii 361K (TpohecCuOHATBHBIN)

OI1.08. [IpaBoBoE obecnieueHre nMpohecCuOHATBHOM EATETLHOCTH

OI1.09. be3onacHOCTb JKU3HEIEATENbHOCTH

MJIK.01.01. | JIoKyMEHTalIHOHHOE OOECTICUCHHE YIIPABICHUS

MJIK.01.02. | IIpaBoBO€E peryJMpOBaHHUE YIPABICHUYECKOU NEATEIBHOCTH

MJIK.01.03. | Opraau3zanusi CEKpeTapcKoro 00CTyKUBaHUS

VYII1.00. VYuyeOHas npakTUKa

IIK 1.2. OcyumiecTBAATH PadoTy MO MNMOATOTOBKE M TNPOBEIEHHIO COBEIIAHUI, eJIOBBIX
BCTpeY, IPUEMOB H Npe3eHTalHuil.

OI1.01. DKOHOMHYECKAs TEOPHUsI

OI1.02. DKOHOMUKA OpraHu3aluu

OI1.03. MeHeKMEHT

OI1.04. ['ocynapcTBeHHast 1 MyHHIIMIIAJIbHAS CIIy»k0a

OI1.05. WuocTpanublii A3bIK (TpodecCuOoHaIbHBIN)

OI1.06. [TpodeccrnonanpHas STUKA W MICUXOJIOTHS IETIOBOTO OOIIEHUS

OI1.08. [IpaBoBoE obecneueHre npohecCuOHATBHOU EeATETLHOCTH

OI1.09. be3onacHOCTb KU3HEEATENBHOCTU

MJIK.01.01. | JlIoKkyMEeHTalIHOHHOE 0OECTICUCHHE YIIPABICHUS

MJIK.01.02. | IIpaBoBO€E peryJnpoBaHHE YIPABICHUYECKOUN NEATEIBHOCTH

MJIK.01.03. | Opraau3zanusi CEKpeTapcKoro 00CIyKUBaHUS




VYII1.00. VYuyeOHas npakTuKa

IIK 1.3. OcywmecTBaASITh NMOATOTOBKY [1€JOBbIX IMO0€310K PYKOBOAMTEJNsI M JAPYIrMX
COTPYAHUKOB OPraHU3alMH.

OI1.01. DKOHOMHYECKAs TEOPHUsI

OI1.02. DKOHOMUKA OpraHu3aluu

OI1.04. ['ocynapcTBeHHast 1 MyHHIIMIIANIbHAS CIIy»K0a

OI1.05. WHocTpanHblii 361K (TpodhecCHOHATBHBIN)

OI1.06. [IpodeccrnonanpHast ’TUKA W TICUXOJIOTHSI IEJIOBOTO OOIICHUS

OI1.09. be3onacHOCTb JKU3HEIEATENbHOCTH

MJIK.01.01. | JIoKyMEHTalIHOHHOE OOECTICUCHHE YIIPABICHUS

MJIK.01.02. | IIpaBoBO€E peryJrpoBaHHE YIPABICHUYECKOUN NEATEIBHOCTH

MJIK.01.03. | Opraau3zanusi CEKpeTapCcKoro 00CITyKUBaHUS

VYII1.00. VYuyeOHas npakTUKa

K 1.4. Opranu3oBbIBaTh padoyee MeCTO CeKpeTapsi 1 pYKOBOAMTEJIsl.

OI1.03. MeHnemKMeHT

OI1.04. ['ocynapcTBeHHast 1 MyHHIIMIIAJIbHAS CIIy»K0a

OI1.06. [TpodeccrnonanpHas STUKA W TICUXOJIOTHS IETIOBOTO OOIIEHUS

OI1.08. [IpaBoBOE obecneueHre npohecCuOHATBHON IeATETLHOCTH

OI1.09. be3onacHOCTb JKU3HEIEATENbHOCTH

MJIK.01.01. | JIoKkyMEHTalIHOHHOE OOECTICUCHHE YIIPABICHUS

MJIK.01.02. | IIpaBoBO€ peryJMpOBaHHE YIPABICHUYECKOUN AEATEIBHOCTH

MJIK.01.03. | Opraau3zanusi CEKpeTapcKoro 00CIyKUBaHUS

VYII1.00. YueOHas npakTUKa

IIK 1.5. O¢gopmisiTb M PerucTPUPOBATHL OPraHU3ALMOHHO —  PACHOpPSAAMTE/bHbIE
JAOKYMEHTbI, KOHTPOJHPOBATH CPOKH UX HCIOJIb30BAHMSA.

OI1.03. MeHemKMEeHT

OI1.04. ['ocynapcTBeHHast 1 MyHHIIMIIANIbHAS CIIy»K0a

OI1.06. [TpodeccrnonanpHas STUKA W TICUXOJIOTHS IETIOBOTO OOIIEHUS

OI1.08. [IpaBoBOE 0bOecnieueHue npohecCuOHATHHOM IeATETbHOCTH

OI1.09. be3onacHOCTb JKU3HEIEATENbHOCTH

MJIK.01.01. | JlIoKkyMEeHTalIMOHHOE 0OECTICUCHHE YIIPABICHUS

MJIK.01.02. | IIpaBoBO€E peryJnpoBaHHE YIPABICHUYECKOUN NEATEIBHOCTH

MJIK.01.03. | Opraau3zanusi CEKpeTapcKoro 00CITyKUBaHUS

VYII1.00. VYuyeOHas npakTUKa

IIK 1.6. OOpadaTpiBaTh BXOASAIIME W HCXOASIIIME JOKYMEHTBI, CHCTEeMATH3HPOBATH HX,
COCTABJISATH HOMEHKJIATYPY /ieJ1 H GOpPMUPOBATH IOKYMEHTHI B €14,

OI1.03. MeHemKMEeHT

OI1.04. ['ocynapcTBeHHast 1 MyHHIIMIIANIbHAS CIIy»K0a

OI1.06. [IpodeccrnonanpHast ’TUKA W TICUXOJIOTHS IEJIOBOTO OOIICHUS

OI1.09. be3onacHOCTb JKU3HEIEATENbHOCTH

MJIK.01.01. | JlIokyMEHTalIHOHHOE 0OECTICUCHHE YIIPABICHUS

MJIK.01.02. | IIpaBoBO€ peryJIMpOBaHHUE YIPABICHUYECKOUN AEATEIBHOCTH

MJIK.01.03. | Opraau3zanusi CEKpeTapcKoro 00CITyKUBaHUS

VYII1.00. YueOHas npakTuKa

IIK.1.7. CamocTosiTe/IbHO PadoTaTh € JOKYMEHTAMH, COAepPKAIIUMU KOH(QHUICHIHAJBHYIO
uH(OPMAIHIO, B TOM YHCJe C JOKYMEHTAMH M0 JUYHOMY COCTABY.

OI1.03. MeHemKMEeHT

OI1.04. ['ocynapcTBeHHast 1 MyHHIIMIIANIbHAS CIIy»K0a

OI1.07. VYnpasiieHue nepcoHaiom

OI1.08. [IpaBoBoE obecneueHre npohecCuOHATBHON eATETLHOCTH

OI1.09. be3onacHOCTb KU3HEIEATENBHOCTH




MJIK.01.01.

JIOKyMEHTallMOHHOE 00eCIIeYeHHE YIPaBICHUS

MJIK.01.02. | IIpaBoBO€ peryJIMpOBaHHUE YIPABICHUYECKOUN AEATEIBHOCTH

MJIK.01.03. | Opraau3zanusi CEKpeTapcKoro 00CIyKUBaHUS

VYII1.00. VYuyeOHas npakTuka

I1K.1.8. OcyuiecTBJIATH Tes1e()OHHOE 00CTyKUBAHHE, IPHUHUMATH (PaKCBhI.

OI1.03. MeHnemKMeHT

OI1.04. ['ocynapcTBeHHast 1 MyHHIIMIIAJIbHAS CIIy»K0a

OI1.06. [IpodeccrnonanpHas STUKA W TICUXOJIOTHS IETIOBOTO OOIIEHUS

OI1.08. IIpaBoBOE 0bOecneueHne npohecCuOHATBHOM IeATETbHOCTH

OI1.09. be3onacHOCTb JKU3HEIEATENbHOCTH

MJIK.01.01. | JlIoKkyMEHTalIHOHHOE 0OECTICUCHHE YIIPABICHUS

MJIK.01.02. | IIpaBoBO€ peryJMpOBaHHE YIPABICHUYECKOUN AEATEIBHOCTH

MJIK.01.03. | Opraau3zanusi CEKpeTapcKoro 00CTyKUBaHUS

VYII1.00. YueOHas npakTUKa

IIK.1.9. OcymecTBJISITH NOATOTOBKY J1eJI K Iepe/iadye Ha apXUBHOE XPAHEHHe.

OI1.01. DKOHOMHYECKAsl TEOPHUSI

OI1.02. DKOHOMUKA OpraHu3aluu

OI1.09. be3onacHOCTb KU3HEIEATENBHOCTH

VYII1.00. YueOHas npakTUKa

IIK.1.10. CocTaBiasiTh ONHMCH JIeJI, OCYLIEeCTBJATH MOATOTOBKY e K Iepelaye B apXuB
OpraHu3anyu, rOCy/IapcTBeHHbIe H MYHHIMIIAJTbHbIE APXUBBI.

OI1.09. be3onacHOCTb KU3HEEATENBHOCTH

MJIK.01.01. | JlIoKkyMEeHTalIMOHHOE 0OECTICUCHHE YIIPABICHUS

MJIK.01.02. | ITpaBoBO€ peryJMpOBaHHE YIPABICHUYECKOUN AEATEIBHOCTH

MJIK.01.03. | Opraau3zanusi CEKpeTapcKoro 00CITyKUBAHH

VYII1.00. YueOHas npakTUKa

IIK 2.1. OcymecTBaASITh  JKCIMEPTU3Y ULEHHOCTH [OKYMEHTOB B COOTBETCTBHH €
AeliCTBYIOIIMMH 3aKOHOAATEIbHBIMH AKTAMHM M HOPMATHBAMHU.

OI1.09. be3onacHOCTb KU3HEIEATENBHOCTH

MJIK.02.01. | Opraau3anusi ¥ HOpPMaTUBHO — NMPABOBHIE OCHOBBI apPXUBHOTO JIeTIa

MJIK.02.02. | 'ocyaapcTBEHHbIE, MYHULIMITIAJIbHBIE aDXUBBI U aPXUBBI OpraHu3aui

MJIK.02.03. | MeToanKa 1 TpaKTUKa apXUBOBEICHUS

MJIK.02.04. | ObGecnieueHre COXpaHHOCTH JIOKYMEHTOB

VYII1.00. VYuyeOHas npakTUKa

1IK.2.2 Bectu padoTy B cucremMax 3J1eKTPOHHOI0 JOKYMEHT0000pOoTa.

OI1.09. be3onacHOCTb KU3HEEATENBHOCTH

MJIK.02.01. | Opraau3anusi ¥ HOPMaTUBHO — MTPABOBBIE OCHOBHI ApXUBHOTO Jieja

MJIK.02.02. | 'ocyaapcTBEHHbIE, MYHULIMIIAJIbHBIE aDXUBBI U aPXUBBI OpraHu3aui

MJIK.02.03. | MeToanka 1 TpaKTUKa apXUBOBEICHUS

MJIK.02.04. | ObGecnieueHne COXpaHHOCTH JTOKYMEHTOB

VYII1.00. VYueOHas npakTuka

IIK 2.3. PaspabarbiBaTh M BeCTH KJIACCM(PUKATOPHI, TabeJqd W JApP. CHPABOYHUKH M0
AOKYMEHTaM OpPraHu3auuu.

OI1.09. be3onacHOCTb JKU3HEIEATENbHOCTH

MJIK.02.01. | Opraau3anusi ¥ HOpPMAaTUBHO — IMPABOBHIE OCHOBBI apPXHUBHOTO JIeTIa

MJIK.02.02. | 'ocypapcTBEHHBIE, MYHUIIMIIAJIbHBIE aDXUBBI U apXUBBI OpraHu3aui

MJIK.02.03. | MeToanKa 1 TpakTUKa apXUBOBEICHUS

MJIK.02.04. | ObecnieueHre COXpaHHOCTH JTOKYMEHTOB

VYII1.00. YueOHas npakTuKa

IIK 2.4. OobecnieuynBaTh NPpHEM M PALMOHAJIbHOE pa3MellleHHe JOKYMEHTOB B apxuBe (B T.4.

JOKYMEHTOB IO JUYHOMY COCTaBY).




OI1.03. MeHnemKMeHT

OI1.09. be3onacHOCTb JKU3HEIEATENbHOCTH

MJIK.02.01. | Opraau3anusi ¥ HOpPMaTUBHO — ITPABOBBIE OCHOBHI ApXUBHOTO Jieja

MJIK.02.02. | 'ocygapcTBEHHBIE, MYHUIIMIIAJIbHBIE aDXUBBI U apXUBBI OpraHu3aui

MJIK.02.03. | MeToauKa 1 TpakTUKa apXUBOBEICHUS

MJIK.02.04. | ObecrnieueHre COXpaHHOCTH JTIOKYMEHTOB

VYII1.00. YueOHas npakTuKa

IIK 2.5. ObecnieynBaTh Y4eT U COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB B apXHBe.

OI1.03. MeHemKMEeHT

OI1.09. be3onacHOCTb JKU3HEIEATENbHOCTH

MJIK.02.01. | Opraau3anusi ¥ HOpPMaTUBHO — ITPABOBBIE OCHOBHI ApXUBHOTO Jieja

MJIK.02.02. | 'ocyaapcTBEHHbIE, MYHULIMIIAJIbHBIE aDXUBBI U aPXUBBI OpraHu3aui

MJIK.02.03. | MeToanKa 1 TpaKTUKa apXUBOBEICHUS

MJIK.02.04. | Ob6ecnieueHre COXpaHHOCTH JIOKYMEHTOB

VYII1.00. VYuyeOHas npakTuka

IIK 2.6. OpraHn3oBbIBATHL  HCNOJIB30BAHME APXMBHBIX JIOKYMEHTOB B  HAyYHBIX,
CNPABOYHBIX M MPAKTHYECKUX LEJIsX.

OI1.07. VYnpasiieHue nepcoHaiom

OI1.09. be3onacHOCTb JKU3HEIEATENbHOCTH

MJIK.02.01. | Opraau3anusi ¥ HOpPMaTUBHO — ITPABOBBIE OCHOBBI ApXUBHOTO Jiejia

MJIK.02.02. | 'ocypapcTBEHHbIE, MYHULIMIIAJIbHBIE APXUBBI U aPXUBBI OpraHU3aui

MJIK.02.03. | MeToanka 1 IpaKTUKa apXUBOBEICHUS

MJIK.02.04. | ObecnieueHre COXpaHHOCTH JIOKYMEHTOB

VYII1.00. YueOHas npakTUKa

IIK 2.7. OcyumiecTBaATh OPraHM3aMOHHO — METOJAMYeCKOe PYKOBOJACTBO U KOHTPOJIb 3a
paboToii apxuBa OpraHM3alldM M 32 OpraHu3amueil  JOKYMEHTOB B
JAeJ10NPOU3BOACTBE.

OI1.07. VYnpasiieHue nepcoHajiom

OI1.09. be3onacHOCTb KU3HEIEATENBHOCTH

MJIK.02.01. | Opraau3anusi 1 HOPMaTUBHO — MTPABOBBIE OCHOBHI ApXUBHOTO Jiejia

MJIK.02.02. | 'ocypapcTBEHHBIE, MYHUIIMITIAJIbHBIE aDXUBBI U apXUBBI OpraHU3aluil

MJIK.02.03. | MeToanKa 1 TpakTUKa apXUBOBEICHUS

MJIK.02.04. | ObecnieueHre COXpaHHOCTH JIOKYMEHTOB

VYII1.00. VYuyeOHas npakTuKa

4. JlokyMeHTHBI, perjiamMeHTHpPYIOLIHe cojep:kaHHe M OpraHu3anuio

odpasoBatenbHoro npouecca npu peanuzanuu IIIICC3 cpeanero mpogeccuoHaJIbLHOTO
o0pa3oBanus no cnenuajabHocTu 46.02.01 «/lokymeHTanMOHHOE 00ecnieyeHHe YIpaBJIeHUS
U apXUBOBEIEHUE
4.1. I'pagux yuebHnozo npoyecca
B rpajpuke yueOHOro mpouecca ykasblBaeTcsl nocienoBareabHOCTh peanuzanuu [ITICC3

CIIO

conemuaneHocTH  46.02.01

«JlOKyMEHTAallMOHHOE ~ 00ecreueHue yIIpaBJICHUS U

apXMBOBEACHHUE» IO ToJaM (BKJIIOYAs TEOpeTHUECKOoe OOydeHWe, MPAKTUKH, TMPOMEKYTOUYHBIC H
WUTOTOBYIO aTTECTAIINH, KAHUKYJIBI).
I'paduk yaeOHoro mporecca npencrapiieH B [Ipunosxxennn 1.

4.2.

Vuebnuwii

niaH  NO0020MOBKU  BbINYCKHUKA No  cneyuanvHocmu  46.02.01

«oxymenmayuonnoe obecneuenue ynpasienus u apxuso08eoeHuey
VYueOHblii n1aH npeacrasieH B [Ipunoxenun 2.
VYueOnsii man CIIO cnenuanbHOCTH BKJIIOYAET BCE TUCUUIUIMHBI, U3ydaeMble
00s13aTeJIBHO U TOCJIE0OBATENBHO U IPEIYCMATPUBAET U3yUEHHE CIIEIYIOUIUX y4EOHBIX LIUKIIOB!
e 00MLIEro ryMaHUTAPHOIO M COLIMATIBHO-KOHOMUYECKOTO;




® MaTeMaTUYECKOTO M OOIIEro eCTeCTBEHHOHAYYHOIO;
e 1po¢ecCUOHATILHOIO;
U pa3JIeiioB:
e yyeOHas NMPaKTUKA;
MIPOM3BOJICTBEHHAs IPAKTHKA (110 MPOUIIIO CIIELUATbHOCTH);
IIPOM3BO/ICTBEHHAs IPAKTHKA (TPEAIUIIIIOMHAs);
MIPOMEXYTOUHasl aTTECTAlINS;
rocynapcTBeHHast (MTOroBasi) arrectanus (MOAroToBKa U 3alUTa BHITYCKHOM
KBATU(UKAITMOHHONW PaOOTHI).
OO6s13aTenbHas 4acTh OCHOBHOW Npo¢eCCHOHAIbHOW 00pa3oBaTeIbHON MpPOrpamMMmbl IO
LUKJIaM J0JDKHA COCTABIISITh 0K0JIO 70 IPOLIEHTOB OT 0011ero o0bemMa BpeMEHHU, OTBEIEHHOIO Ha
ux ocoeHue. BapuatuBHas 4acth (0ko0yi0 30 MPOLIEHTOB) /ae€T BO3MOKHOCTb PACHIUPEHUS U
(wnm) yriryOieHusl MOATOTOBKH, ONPEICIIIEeMON coiepKaHueM 00s3aTeIbHON YacTH, MOTydeHUs
JOTIOTHUTEIbHBIX KOMIETEHIMH, YMEHMW U 3HaHWM, HEoOXOJMMBIX [uis oOecreueHus
KOHKYPEHTOCIIOCOOHOCTH BBIITYCKHUKAa B COOTBETCTBUU C 3aIPOCAMU PETHOHAIBHOIO PBIHKA
Tpyda ¥ BO3MOXKHOCTSIMU MPOJOJDKEHUST 00pa3oBaHus. JIMCHUIIMHBL, MEXIUCLMIITIMHAPHBIE
Kypchl U Npo¢ecCHOHaIbHbIE MOIYJIM BapHUaTUBHOM YacCTH OMPENENAIOTCS 00pa3oBaTelIbHbIM
YUPEXKJICHUEM.

OOmwuii TyMaHUTApHBIH M COLMATBHO-DKOHOMHYECKHH, MAaTeMAaTHYeCKUH U OOt
€CTECTBEHHOHAYUYHBIH LIUKIIbI COCTOAT U3 JUCIUILINH.

[IpodeccronanbHbIl  LMKJI COCTOMT U3 00mEnpOo(eCCHOHANBHBIX JUCHUIUIMH U
npodeccruoHaIbHBIX MOAYJIEH B COOTBETCTBUU C OCHOBHBIMU BHJIaMHU JESATENILHOCTH. B coctaB
po(ecCHOHAIIBHOTO MOYJIS BXOJUT OJUH MM HECKOJIBKO MEXAUCHUIUIMHAPHBIX KypcoB. [Ipu
OCBOCHUHU 00ydaroImuMHcs NPo(EecCHOHATBHBIX MOJYJEH MNpPOBOAATCS ydeOHas NpaKTHKa U
(1K) MPOU3BOACTBEHHAS MTPaKTHKA (TI0 TPO(UIIO CIEIUATIBHOCTH).

OO0s3arenbHasi 4acTh OOIIEro TYMaHUTAPHOTO M COIHATBHO-IKOHOMHYECKOTO IIHMKJIA
[IIICC3 CIIO 6a30Boil MOArOTOBKM JOJDKHA NPEIyCMAaTpUBaTh M3yYEHHE CIEAYIOIINX
oOs3arenbHplX aucuuiuinH:  "OcHoBbel Qunocopun", "Hcropusa", "HHocTpaHHbll s3bIK",
"®uzuyeckas Kyaprypa'; yriuyoneHHod mnoarotoBku - "OcHoBbel ¢dunocoduu", "Hcropus",
"Ilcuxonorus obmenus", "MHoctpanuslii A3b1k", "Ousnyeckas KyapTypa'.

Oo6s3arenbHas yacth npodeccrnonanbroro nukia [MIICC3 CIIO kak 6a3oBoii, Tak u
yriayOJIeHHONW MOJrOTOBKHU JOJDKHA NMpeAycMaTpuBaTh M3yueHue AUCUUILIMHBEL "be3onacHocTh
KuzHenesTenpHocTH". OO0beM YacoB Ha JUCHMILIMHY "bBe30macHOCTb JKHU3HENEATENbHOCTH"
cocTaBiiseT 68 4acoB, U3 HUX HA OCBOCHHE OCHOB BOEHHOM CITyObI - 48 yacos.

MaxkcumanbHblii 00beM yueOHoM Harpy3ku coorBercTByeT ®PI'OC CIIO u paBen 54
yacaM B HEJIENI0, BKIIOYAET B ce0s BCE BUbl ayTUTOPHONU U CAMOCTOSTENIbHON yueOHOM paboThI.
MaxkcumanbHbli 00bEM ayAUTOPHBIX 3aHATUN cocTaBisgeT 36 yacoB. Ilpu 3TOM 3aHATHSA TO
¢buznueckoi KynbType U (aKkyIbTaTUBHBIM JUCHUIUIMHAM IPOBOASTCS CBEPX BIIIECYKa3aHHOTO
HOPMaTuBa, HO MPH YCIOBUH, YTO OO11ast yueOHasi Harpy3Ka CTyJIEHTOB He MpeBbliaeT 54 yaca B
Heznento. CpeHee KOJIMYECTBO ayIMTOPHBIX 3aHATHI — 36 yacoB B Hezento. Harpyska B pamkax
npakTUKU (y4eOHOM M MPOU3BOJICTBEHHOHN (IO MPOQUIII0 CHEUAIbHOCTH)) cocTaBiseT 15
Helenb B TeueHue 6 cemectpoB. OOmuii 00beM KaHHUKYJISPHOTO BPEMEHU B y4E€OHOM IOy
cocraBisieT 8-11 Henenb, B TOM 4UCIIE HE MEHEE IBYX HEJENb B 3UMHUM MEPHO.

B nepuon oOyueHus ¢ roHOIIaMu NPOBOAATCA yueOHbIEe COOPBI

AynuTopHas Harpyska CTYJAEHTOB MpeArojaraeT JIeKUHOHHbIE, CEMHUHApCKUeE,
MpaKTUYEeCKHe BHIbl 3aHATHH. BHeaynuTopHas Harpy3ka mpeanoJiaraeT BbIIIOJHEHUE
CTYIEHTaMH KYpPCOBBIX MPOEKTOB, pedepaToB, pacueTHBIX 3aJaHUM, a TaKKe MOJITOTOBKY K
sk3ameHaM. CamocrosiTenbHas paboTra opraHusyercs B (OpME BBINOJIHEHUS KYPCOBBIX,
MEXAUCUUIIMHAPHBIX TPOEKTOB, W3y4YEHUS JIOMOJHUTEIbHOM JINTEpPaTypbl, BBINOIHEHUS
WHIUBUAYAIbHBIX 3a/JaHUN, HaIpPaBJICHHBIX Ha (OPMHUPOBAHME TaKUX KOMIIETEHIMH, Kak
CIIOCOOHOCThP K CAaMOpPa3BUTHUIO, CaMOCTOSITEIbBHOMY IIOMCKY MH(OpMAIUK, OBJaJCHUE



HaBBIKAaMHU cOOpa W 00pabOTKHM PKOHOMHUYECKOW WH(OpMAIMU, YTO TMO3BOJIAET CPOPMUPOBATH
npodeccroHallbHbIe KauecTBa.

4.3. Annomayuu Pabouux npoepamm yueonvix Kypcos, npeomemos, OUCYUNIUH
(mooynett)

AHHOTaMU K paboynM IporpaMmam mnpejacranieHsl B [Ipunoxenun 3.

4.4. IIpoepammvl yuebHol u NPOU3800CMBEHHBIX NPAKMUK

B cootBerctBn ¢ ®I'OC CIIO mno cneumanbHoctu 46.02.01 «/lokymeHTanimoHHOE
ofOecrieueHUe YMNpaBJIEHUS U apXUBOBEACHUE» pa3/iell OCHOBHOI 00pa30BaTEIbHON MPOTrpaMMBbl
CIIO «ITpon3BO/ICTBEHHBIC MPAKTUKH» SIBIACTCS 00s3aTEIBbHBIM M MPEACTABISIET CO00M BUA
y4eOHBIX 3aHATUN, HETIOCPEICTBEHHO OPUEHTHPOBAHHBIX Ha MPO(eCcCHOHATBLHO-NIPAKTHUECKYIO
MOATOTOBKY oOywarouiuxcs. IIpakTuku 3akpemisioT 3HAaHUS W yMEHUs, HIpuodOpeTaemble
00yyarouMMucs B pe3y/ibTaTe OCBOEHUSI TEOPETUUECKUX KYPCOB, BbIPA0ATHIBAIOT IPAKTHUECKUE
HAaBbIKU U CIOCOOCTBYIOT KOMIUIEKCHOMY (POPMHUPOBAHUIO OOILEKYJIBTYPHBIX (YHUBEPCAIbHBIX)
1 PO eCCUOHATBHBIX KOMITETCHIIUA 00yJaronnuXxcsl.

ITonroroBka coemmanncra OaHKOBCKOro Jmeina 1o crnemuansHoctH  46.02.01
«JlokyMeHTalmOHHOE OOecrieueHne YIpaBiICHUsI U apXUBOBEJICHUE» IPEAINosaraeT u3ydyeHue
MIPAKTHUYECKOW JAESATEIIBHOCTH NPEANPUATHNA, OPraHu3aluid W YYPEKICHHW, I Yero
MIPEeyCMOTPEHO TPU BUJIA TIPAKTUKHU:

— yueOHas mpakTuKa (MpoJ0JKUTEIHHOCTh 6 Helenb, ceMecTp 4-7);

— IPOM3BOJICTBEHHAS IMpakKTUKa (10 MpoGUI0 CHEUHATBLHOCTH) (IPOAOIKUTENBHOCTD 9
HeJeNb, ceMecTp 4-8);

— TPOU3BOJACTBEHHAs MpaKTHKa (MpeAguIuioMHas) (IpOJOJDKUTENbHOCTh 4 Hedenu,
cemectp 8).

ATTecTanus 1O UTOraM IPaKTUKU OCYIIECTBISETCS HAa OCHOBE OLIEHKH peIIeHUS
oOyuarouuMmcs 3ajad MpakTUKW, OT3bIBA PYKOBOAMTENEH MPAaKTUKU OO0 YpOBHE €ro 3HaHWH U
kBasinukanuu. Ilo pezyapTaTam arrectanuu BbicTaBisieTca OuddepeHIIMpoBaHHas OLEHKa IO
TpeXOAIIIbHOM HIKale: «OTIUYHO», «XOPOILO», «YIOBIETBOPUTEIBbHO». OLEHKa 10 MpPaKTHUKE
BHOCHUTCS B IPUJIOKEHUE K JIUIITIOMY.

Heab y4eOHOW NpakTHMKM — yriayOJieHWEe 3HAHWK W MPUOOpEeTeHHEe HEOOXOIUMBIX
MIPaKTUYECKUX HAaBBIKOB B 00JacTU  JIEJIONPOM3BOJCTBA, IPEIOCTaBUTH OOydYaroUUMCs
Heo0xo1uMble 17151 TPO(ECCUOHATILHON JIESTEIIbHOCTH CEKpEeTapsi-IeI0POU3BOIUTEINIS CBEICHUS
0 Mpoleccax OpraHu3ally U BEJICHUS AEJIONPOU3BOACTBA Ha MPEANPHUATHAX U B OpraHU3aUsX,
BbIPa0OTAaTh YMEHHUS U HAaBbIKU PabOTHI C YIPaBIEHYECKUMU JOKYMEHTAMH.

Ilenp nMpou3BOACTBEHHOH NPAKTHMKHM MO NPOPH/II0 CIENUAJBLHOCTH - OBJIAJICHUE
CTYACHTaMH MPO(ECCHOHAIBHOMN NEATENbHOCTHIO M0 CHEIMAIBHOCTH B COOTBETCTBUM C BUAAMHU
NESTeIbHOCTH, 3aKpeIUIeHWe, paclIMpeHue, yriayOlleHne M CUCTeMaTHu3alus 3HaHHi,
MOJIYYEHHBIX MPU U3YYEHHUM CIEHUAIbHBIX JUCHUIUIMH, HA OCHOBE HM3y4YEHHUS JAEATEIbHOCTU
KOHKPETHOW opraHu3aluy, NpuoOpeTeHrne NepBOHa4YaIbHOTO MPAKTUYECKOTO OMBITA.

Heap  npou3BOACTBEHHOW  (NPeJIUIJIOMHON) NPAKTUKH -  3aKpEIUICHUE
TEOPETUYECKUX 3HAHUM, MOJYYEHHBIX CTYAEHTAMHU YETBEPTOTO Kypca B IPOIECCE H3YUYECHUS
NpoQUIBHBIX JUCIUIUIMH, a Takke cOop, cucreMarusauus M 00OOLIeHHE MPaKTHUYECKOIO
Marepuaiga B T.4. JUISl MCIOJIb30BAHMSI B BBIMYCKHON KBaM(UKAIIMOHHOHN pabote. 3anauamu
IIPOM3BOJICTBEHHON MPAKTUKHU ABJIAIOTCS U3ydeHHE HOPMATUBHBIX U METOUYECKUX MaTepUaoB,
(GbyH1aMEHTaIbHON U NMEPUOIUYECKON JIUTEpaTyphl 110 BOIIpOcaM, pa3padaTbiBa€MbIM CTYACHTOM
B BBIIYCKHOW KBaIM(QHUKAUMOHHON paboTe; aHaiu3 JESITEIbHOCTH OpraHu3alud IO
HaIPaBJIEHHIO, COOTBETCTBYIOIIEMY TEME BBIIYCKHON paboThl; pa3paboTka peKoMeHJalui 1o
€€ COBEpIIECHCTBOBAHUIO.

bazamu npoM3BOJCTBEHHBIX MPAKTUK SIBISIFOTCS TOJpa3fesieHusl, OCYLIECTBIISIOIINE
¢yHKIMM 0AaHKOBCKHUX OTepaluii, OKa3blBaronxe 0aHKOBCKHUE YCIYry KJIMEHTaM B OpraHU3alusax
KPEIUTHON CUCTEMBI..



CTyneHThl TMPOXOIST TMPAKTUKY 10 HANPaBJICHUIO KOJUIEIXKa Ha OCHOBE JIOTOBOPOB C
MPEIIPUATHSIME, OPTaHU3AIISIMH.

B mpormecce mpoxokIeHHsl MPAKTHKH CTYJSHTHI HAaXOIATCS Ha padO4YMX MecTax Hu
BBITIOJTHSIOT 9acTh OOS3aHHOCTEH ITATHBIX PAaOOTHHUKOB, KaK BHEIITATHBIC PAOOTHHKH, a MPH
HAIMYAHA BAaKaHCHH TPAKTUKAHT MOJKET OBITh 3a4MCIICH Ha IITATHYIO JOJDKHOCTH C BBIIIIATOMN
3apa0OTHO# TUTAaThL. 3auMCIIEHUE CTY/ACHTA Ha INTATHBIC JOJDKHOCTH HE OCBOOOKIAEeT MX OT
BBITIOJTHEHUS TIPOTPaMMBbI TIPAKTUKH.

[Iporpammsl IpakTUK NpeacTasieHsl B [Ipunoxenuu 4.

5. Pecypcnoe odecnieuenne IIIICC3 cpeanero npogeccnoHaaibHOro 00pa3oBaHus 1Mo
cnennagabHocTn  46.02.01 «/lokymeHTaumoHHoe obecnedyeHue yIpaBJieHHUSl H
apXuBoOBe/IeHH e

Pecypcnoe ob6ecnieuenne [MIICC3 cnenuanbHOCTH POpMUpPYETCS HA OCHOBE TpeOOBaHMIMA
K YCIIOBHUSIM pealH3alii OCHOBHBIX NMPO(ECCHOHANIBHBIX 00pa30BaTEIBHBIX IPOTPAMM CPETHETO
npodeccronanbHoro obpazosanus, onpenensiembix @PI'OC CIIO no cneuunansHoctu 46.02.01
«JloKyMeHTaIMOHHOE 00eCTICUeHHE YIPABJICHUS U apXUBOBEICHUE

5.1. Kaoposoe obecneuenue

Peanuzanuss ocHOBHOWM mpodeccHoHaIbHOW  00pa3oBaTeabHOW MHpOrpamMMmbl 110
CHEIUATFHOCTH CPEIHET0 MPO(PECCHOHAIBHOTO O00pa30BaHUsA JIOJDKHA 00ECIIeYMBATHCA
MeJarornYeCKUMH KaJlpaMHu, UMEIOIIMMHU BBICIIEe 00pa3oBaHUE, COOTBETCTBYIOIIEE MPOdUITIO
IpernojaBaeMoil  JUCHUIUIMHBL  (Momynst). OmBIT — JEATENPHOCTH B OpPraHU3ALUIX
COOTBETCTBYIOIICH mpodeccrnoHanbHOi chephl SBIACTCS 00sS3aTeNbHBIM IS MPEINo aBaTeNeH,
OTBEYAIOIIUX 32 OCBOCHUE OOYJArOIIUMUCS NPOPECCHOHATBHOTO IHKIIA; ATH IPETOaBaTeIH
JOJIKHBI TPOXOJAUTH CTAXHPOBKY B MPO(UIbHBIX OpraHu3alusix He pexke 1 pa3a B 3 roja.

5.2. Vyebno-memoouueckoe u unghopmayuonnoe obecnevenue

Just  peanuzanmu  npodecCHOHATBHO-00pa30BaTEIbHOM  MPOTPAMMBI  MMEETCS
HeoOxouMoe ydeOHO-MeToanyeckoe obecriedeHre. BobIIMHCTBO Y4eOHMKOB M Y4e€OHBIX
nmocobuii BeImaeTca 4depe3 OubOnmmoreky (aboHeMeHT ydeOHOW smteparypsl). Ha abonemeHTe
OMOIMOTEKH, B YUTAJIHHOM 3ajie ISl CTYJCHTOB IOCTYITHBI MOHOTpa(uu, HaydHbIe COOPHHKH,
pedepaTuBHBIE W IEPHOANYECKHE KYPHAIBI, COOpaHUs 3aKOHOJATEIBHBIX aKTOB, KOAECKCH PD,
KOMIBIOTEpPHBIE 0a3bl TaHHBIX.

[To kaxxnoi aucuuIuiMHe cOpMUPOBAHBI pabodre NPOrpaMMbl U y4eOHO-METOIUYECKHE
KOMILJIEKCBI, COJIEprKalie METOIUYECKUE PEKOMEHIANH 110 U3YYEHUIO TUCIUIUINHBI, yueOHbIE
MaTepuasbl (KOHCIEKTHI JIEKIUH, cllaiiibl, KOHTPOJIbHbBIE 3aJIlaHUS, METOJIMYECKHE YKa3aHUs TI0
BBITIOJTHEHUIO KYPCOBBIX, KOHTPOJBHBIX pa0d0T, 00pa3iibl TECTOB U T.I1.).

JUis  OpoxokaeHuss yueOHOM W IPOM3BOACTBEHHOM  MpPakTHUK  pa3pabdOoTaHbI
COOTBETCTBYIOIIME IPOrPaMMBbI; /Ul MOATOTOBKM K UTOTOBOW rOCYJapCTBEHHOW aTTeCcTaluu -
METOAUYECKUE YKa3aHUS 10 BBIIIOJHEHUIO JUIJIOMHOM pabOTHI.

CryneHTsl HMMEIOT JOCTyl K  HMH(QOpMAMOHHbIM  VHTEpHET-UCTOYHUKAM B
KOMITBIOTEPHBIX KJlaccax, YUTaIbHOM 3aie. B yueOHOM mporecce UCHOIb3YIOTCS BUAECO(DUITBMBI,
MYJIbTUMEUITHBIE MaTEpUaJIbL.

BreaynuropHas pabora 00ydaromuxcsi COMPOBOXKIAETCS METOIUYECKUM 00eCIiedeHUEM
1 000CHOBAHHMEM BPEMEHH, 3aTPAYMBAEMOI0 Ha €€ BBIIIOJIHEHUE.

bubnunoreunsiit GoHA 1OKEH OBITh YKOMIUIEKTOBAH IMEYAaTHBIMU W/WUJM 3JIEKTPOHHBIMU
U3JIaHUSIMU OCHOBHOM U JIONOJHUTENIBHOM Y4eOHOH JInTepaTyphl 0 TUCHUIUIMHAM BCEX LIUKIIOB,
U3IaHHBIMM 32 [OCJIEJHHE S5 JIeT, NOMHMO Y4eOHOM JUTepaTypbl, AOHKEH BKJIOYATh
oduIIUaATBHBIE CIPAaBOYHO-OUOIMOrpadudyecKkue W MEepPUOJAUYECKre HU3AaHus B pacuere 1 - 2
sK3eMIuIsipa Ha kKaxple 100 oOyyarommuxcs.

@OHJl ONOJHUTENBHON JIUTEpAaTyphl MOMUMO Y4e€OHOM BKJIHOYAaeT O(UIHAIbHBIE,
CIpaBOYHO-OHOIMOrpaduuecKre U CeluaaIu3upPOBAHHbIE IEPUOINYECKIE U3AAHUS.

VY4eOHbIi Mpoliecc MO JUCHUIUIMHAM TEXHUKyMa HMEET J0CTaTOYHOE IPOrpaMMHO-
nH(popMalMOHHOE 00ecIIeYeHHE.



HpI/I MMPOBCACHUHN JICKIIMOHHBIX 3aHATHH HCIIOJIB3YETCA MYJIbTUMEAHWA KOMIIJICKC, 4YTO
o0ecrieynBaeT HArJsITHOCTh TpoIiecca OOyUeHHs M TOBBIIIAET €r0 Ka4eCTBO.

Co3ltaHbl AJIEKTPOHHBIC BEPCHHM METOJIWYECKUX Pa3pabOTOK 1O M3YYSHUIO JAMCIUILINH.
bubnuoreunsle (oHIABI TEXHHKYMa HMEIOT DJJIEKTPOHHBIE BAPUAHTHI Y4YEOHBIX IUIAHOB
CHCIII/IaJ'IBHOCTef/'I, OJICKTPOHHBIC BapUaHTbl MCTOAUYCCKUX paspa60T0K II0 CICIHUaJIbHBIM
JTUCIUIIINHAM, pa3MenieHHbie Ha IHTepHeT-cepBepe Texunkyma www.dtivt.ru.

5.3 Mamepuanbno-mexuuueckoe obecneyerue yuedHo20 npoyecca

B [ouckom kosuiemke MHPOPMAIMOHHBIX TEXHOJOTHH coriacHo TpeboBanmsim OI'OC
CIIO cnenuanbaoct 46.02.01 «/loxymeHTanoHHOE 00ecrieueHre yrpaBiIeHUs U
apXUBOBEACHUE» JUIsl OpraHU3aliy y4eOHOTo MpoLecca UMETCS:

KaOunersr:
® COUHMAIbHO-IKOHOMUYECKHUX AUCLUILINH;
MHOCTPAHHOTO SI3bIKA;
MaTeMaTHUKU U UHPOPMATHUKHY;
SKOHOMMKH OPTaHU3ALMU U YIIPABJICHUE [IEPCOHAIOM;
MEHEPKMEHTA;
MPaBOBOTO 0OecTieueHus MPo(HecCUOHATBLHOM AESITETLHOCTH;
rocy/1lapCTBEHHOW U MYHULIUIIATbHOMN CITYKOBI;
JOKYMEHTAI[MOHHOTO 00ecrieueHus yIpaBiIeHHUS,;
apX1BOBEICHUS;
podeccnoHaIIbHON 3TUKU U NICUXOJIOTMH JIEJIOBOTO OOIIECHNUS;
0€30MaCHOCTH KU3HEACATEIbHOCTH;
METOIMYECKHU.
JlaGoparopuu:
MH(OPMATUKHU U KOMITBIOTEPHON 00pabOTKU TOKYMEHTOB;
TEXHUUYECKUX CPEJCTB yIPaBJICHUS;
CUCTEM 3JIEKTPOHHOTO IOKyMEHTOO000pOTa;
JOKYMEHTOBE/ICHHE;
e yueOHas KaHIesIpus (CIIy>k0a JOKYMEHTAIMOHHOTO 00ECIIeUeHUs YIIPABIICHHUS ).
CnopTHBHBIH KOMILJIEKC:
® CIOPTHBHBIN 3T
®  OTKPBITHIHM CTAUOH HIMPOKOTO MPOPHIIA C HIEMEHTAMU MOJIOCHI IPENSTCTBUI;
® CTPENKOBbIN THUP (B JIF0OOM MOAM(UKALINY, BKIIOYAs SIEKTPOHHBIN) WIK MECTO IS
CTPENbOBI.
3aabr:
e OubIMOTEeKAa, YUTATHHBIN 3aJ1 C BEIXOJOM B CeTh IHTEpHET;
® aKTOBBIN 3aIl.

6. Xapakrepucruka cpeabl J[OHCKOro KoJjuiea:ka HH(POPMALUMOHHBIX TEXHOJIOTHid,
o0ecrieunBaouiel pa3BuTHe O0IIEKYJbTYPHBIX U CONHAIBHO-IMYHOCTHBIX KOMIETEeHIMIA
BBINTYCKHUKOB

B [lonckom kosuieke MHQOPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTUN c(OPMUPOBAaHA COLIMOKYIBTYpHAs
cpena, co3jarolasi ycjloBUs, HEOOXOOUMbIE Ui BCECTOPOHHErO Pa3BUTHS U COLMANIU3ALINU
JUYHOCTH,  COXPAaHEHUs  3JI0pOBbsl  OOydaloIIMXCs,  CIOCOOCTBYIOIIasi  Pa3BUTHUIO
BOCITUTATEJILHOTO KOMIIOHEHTa 00pa30BaTeIbHOTO MPOIIECcca, BKIIIOUask pa3BUTHE CTYIEHYECKOTO
caMOyIMpaBJieHUs, ydacTusi oOydaroumxcs B padboTe oOLUIECTBEHHBIX OpraHU3aluii, CIOPTUBHBIX
Y TBOPYECKUX KIIyOOB.

OcHOBHBIMU (pOpMaMHU COLMAIBHON MOJIEPKKUA CTYAEHTOB JIOHCKOro TEXHHKyMa
MH(OPMATUKK U BBIYUCITUTEIILHON TEXHUKHU SBISIOTCS:

l.CtunennanbHoe oOecnedyeHue CTYJIEHTOB OCYLIECTBIISIETCS 4Ye€pe3  BBIILIATHI
aKaJeMHUYECKUX, COLIUATIbHBIX, IPABUTEILCTBEHHBIX CTUIICHINH;



AxanemMuyeckasi CTUIICH/IMS BBIIIAYMBACTCS IPU YCIOBUU OKOHYAHUS MPOMEKYTOUYHOM
aTTecTalliy Ha «OTJIMYHO» U «XOPOLIO» B YCTaHOBJIEHHBbIE KaJCHAAPHBIM y4EOHBIM I'pauKOM
cpoku. O0yJarmuMCcs TOJIBKO Ha «OTIMYHOY, BHIIIAUYMBAETCS NOBBILICHHAS] CTUTIEHIHSL.

[IpaBo Ha moONy4YeHHWE TOCYJAPCTBEHHOW COUMAIBHOW CTHUIEHIWM HMMEET CTYACHT
MIPEeIOCTaBUBIINI B 00pa30BaTeIbHOE YUPEKIEHUE BbIJABAEMYIO OPraHOM COLIMAJIbHON 3aIIUThI
HAcCeJICHHUs IO MECTy >KUTENIbCTBA CIPAaBKYy [Js MOJY4YEHHs] TOCYAAPCTBEHHOM COIMalIbHOM
MTOMOIIH.

Jlis coxpaHeHUs! 3/10pOBbs OOyYaroIIMXCS B KOJUIEAKE O00pYIOBaH MEAWLIUHCKHUM
KaOUHET.

@OpMUPOBAHUIO CUCTEMBl  BOCIUTATEIbHONM pabOThl  KOJUIEAKAa CHOCOOCTBYIOT
MIOJIOXKEHHUSI, pa3pabOTaHHbIE HA OCHOBE (he/iepaibHbIX, pErMOHAIbHBIX JOKYMEHTOB!

e  KOHUENIMS BOCHUTATEIbHOM paloThl, MperycMaTpUBaIOLIas CIASAYIOLINE HAIPABIICHUS:
npodeccroHalibHas MOArNOTOBKA, JYXOBHO-HPAaBCTBEHHOE BOCIUTaHUE, I'Pa’KJaHCKO-IIPaBOBOE
BOCIIUTaHHE, TYMaHUTAPHO-3CTETUUECKOE BOCIMTAaHUE, (PU3NUYECKOE BOCIHUTAHHWE U IMPUBUTHE
3I0pOBOTO 00Opa3a KU3HU,

e [Iporpamma pasButus [‘ocynapcTBEHHOro 00pa30BaTEIBHOIO YUPEKICHHUS CPEIHETO
npodeccuoHabHOTO  0Opa3oBaHus  Tymabcko — oOmactm  «J{OHCKOM  KOJUIEIK
nH(pOpMaLMOHHBIX TexHOJorui» Ha 2017-2018 roxpr;

e Konuenuus BocnuTarenbHoi padboTsl ['ocynapcTBEHHOro 00pa3oBaTEIbHOTO YUPEKACHUS
cpenHero mpodeccuoHaabHOTO oOpa3oBaHus Tynabckoi obOmactu «JloHCKOW KoOJUTEHK
nH(pOpMaLMOHHBIX TexHOoJorui» Ha 2017-2018 roxpr;

e [lleneBas mporpamMmMa Mo npaBoBOMYy BocnHuTaHHIO «Ha myTu K rapMOHUMYHOM JIMYHOCTUY,
2017-2018 rongr;

e [Iporpamma no BOEHHO-NATPHOTHUYECKOMY BocnuTanuto, 2017-2018 rojer;

®  IUIaHbI BOCIIUTATEIbHON PabOTHI 10 KOJUIEAXKY U KIJIACCHBIX PYKOBOJIUTENEH,

® [10JIOKEHHE O KIJIACCHOM PYKOBOJAMTEJIE, [TOJIOKEHUE O CTapoCTaTe,

® [10JIO’KEHUE O CTYJIEHYECKOM OOILIEKUTHH,

® [10JIO’KEHHUE O NCUXO0JIOTMYECKON Ciryx0e,

® 110JI0’KE€HHE 00 OpraHu3aliu J1eXKypcTBa,

® [10JIO’KEHUE O KypaTope rpyIIibl,

® [10JIO’KEHHE O paboTe CIIOPTUBHBIX CEKIIMM,

® [10JIO’KEHHUE O €XEroJHOM KoHKypce Ha 3BaHue «Jlyumas rpynmna ['TIOY TO «/IKUT»

® [I0JIOKEHHE O BOEHHO-MaTpuoTHueckoM Kiyoe «CoiHbl OteuecTBa» HUMEHH Aliekces

Banroxuna

® [10JIO’KEHUE O CTYJIEHYECKOM CaMOYIIPABJICHUN

® 110JI0’k€HHE 00 OpraHu3ally BOCIUTATEIbHON paboTh

B opranuzanuu jxu3HeAEATEIbHOCTH Y4€OHOrO 3aBEJCHMS] IPUHUMAIOT Y4acTHE OpPraHbl
CTYJAEHUYECKOI'0 CaMOYIpaBJICHUS: CTYAEHYECKHMH COBET KOJUIEDKA, CTYJIEHYECKUH COBET
oOmexutusa. B kosmiemke cioxuinack JO0cTaTouyHO 3(@eKTHBHAS CHCTEMa CaMOYIPABIICHUS.
TpanuuuoHHO BopocaMu y4eOHOM JesITeNbHOCTH, MOCEIIAeMOCTH U YCIIEBAEMOCTH 3aHUMAETCS
cTapocTar.

Komnemx pacnonaraer mMaTepuaabHO-TEXHUYECKOM 0a3oi Ui BHEAyIUTOPHOI pabOThI
CO CTYyJIEHTaMH: aKTOBBIM 3aJIOM, CIIOPTHBHBIM 3aJIOM M UIPOBOM KOMHATOW B OOLIEXKHUTUU
KOJUIEDKA.

B komnemke MOCTOSHHO BBIJCNAIOTCA CpPEACTBA Ha (MHAHCUPOBAHME HAYYHOH,
TBOPYECKOM M CIOPTUBHOM JIEATEIBHOCTH CTYACHTOB.

KpyxkoBast pabora npoxoauT B y4uyeOHbIX kabOuHeTax u jaboparopusx. OCHOBHbIE
(OopMBbI TEXHUYECKOTO TBOPYECTBA: IIPOBEJCHHE JIAOOPATOPHBIX padOT U OIBITOB, MPAKTUYECKUX
3aHSATUM  MCCIENOBAaTENbCKOTO  XapakTepa, Hamucanue  pedeparoB IO  3aJaHHBIM
[pernoaBaTesIsIMU TeMaM, YPOKH-KOH(EpEeHIIMN, KOHKYPChI, OJMMITNA/bl, BUKTOpUHBI, Henenu
CTYJIEHYECKOU HAYKH.



B nensix npuBUTHS TPYJOBBIX HABBIKOB, BOCIIUTAHUS NOTPEOHOCTH 3a00TUTCS O YHUCTOTE,
YIOTE, MOPSAKE B TEXHUKYME OCYHIECTBIISIETCS JE€XKYPCTBO YYEOHBIX IPYIII, KOTOPbIE OTBEYAIOT
3a CaHUTApHOE COCTOSIHME U COOJIIOJIEHHE MpaBUJ BHYTPEHHErO pacmnopsjka KoJule/pKa, B
JIETHUM MEepUOJI OpraHu3yeTcsi U paboTaeT CTPOUTEIbHBIM CTY/IEHYECKHI OTpsiA MO MOJArOTOBKE
TEXHUKYMa K HOBOMY y4eOHOMY TOTy.

7. HopmaTuBHO-MeTOAMYecKOe olecriedeHHe CHCTeMbl OLEHKH KAayecTBa OCBOEHUS
odoyuaromuxcs IIIICC3 cpeanero npogeccuoHaIBLHOr0 00pa30BaHusl MO CHENUATbLHOCTH

7.1. DonobI oyenounvix cpeocme Olisl NPOBeOeHUs MEKYUe20 KOHMPOJA YCnesaemMocmu u
NPOMENCYMOUHOU ammecmayuu

B cootBerctBunm ¢ TpeboBanusmMu DPI'OC CIIO mno cneumanbHOocTH 46.02.01
«JlokyMeHTalmoHHOe oOecrneueHue yIOpaBiIeHUS U AapXUBOBEACHUE» Ui aTTecTaluu
o0yJarImxcss Ha COOTBETCTBHE WX MEPCOHATBHBIX JOCTHXKEHHMH IOATAIHBIM TpPeOOBaHUSIM
cootBercTBytomiel [IIICC3 B [lonckom kosuiemke HHPOPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTHHM co3/1aH (poH.
OLIGHOYHBIX CPEICTB JUI IMPOBEICHUS TEKYIIEro KOHTPOJI YCIIEBAEMOCTH U IPOMEXKYTOUHOM
arrectauuy. IToT (OHJ] BKIIOYAET: KOHTPOJIbHBIE BOIPOCHI U TUIIOBBIE 33/1aHUs I IPAKTUYECKUX
3aHATHH, 1a0OpaTOPHBIX pabOT, 3aYETOB U IK3aMEHOB: TECThl U KOMIIBIOTEPHBIE TECTHPYIOLIUE
MIPOTPaMMBI: TEMATHUKY KypPCOBBIX pabOT (IIPOEKTOB), pedepaToB U T.I., a TAKKE HHbIE (POPMBI
KOHTPOJIsI, TO3BOJISIOLINE OLIEHUTD CTENEHb C(POPMUPOBAHHOCTU KOMIETEHIMI 00y4aromuXcs.

Tpaouyuonnvle munvl, 8udbl U Popmbl KOHMPO

B coorBerctBuM ¢ ®PenepanbHbIM TOCYAAPCTBEHHBIM 00pa30BaTEIbHBIM CTaHJAPTOM
OLIEHKAa KayecTBa MOJArOTOBKH CHELMAIMCTOB JODKHA BKIHOYATh CIEAYIOLIME TUIIBL: a) TEKYIIYIO:
0) MPOMEXYTOUYHYIO: B) HTOTOBYIO TOCYJIapPCTBEHHYIO aTTECTAIIHIO.

JlaHHbIE THUIIBI KOHTPOJI TPAJULMOHHO CIYXaT OCHOBHBIM CpPEICTBOM OOecHeueHHs B
y4eOHOM Mpoliecce 0OpaTHOM CBA3M MEXAY MpernojaBarelieM U CTYAEHTOM, HEOOXOIUMOM s
CTUMYJMPOBaHUSI PAaOOThl OOYYAIOIIMXCSI M COBEPIICHCTBOBAHUS METOAUKU IPEIOIaBaHUs
Y4€OHBIX IUCIUILIMH.

Texkymuii KOHTpPOJIb MpEJCTaBIsieT co0OM MpPOBEPKY YCBOEHUS Y4eOHOro Mmarepuana,
PETYJISIPHO OCYLIECTBISIEMYI0 Ha MpOTsDKEHMHM ceMectpa. K JI0OCTOMHCTBaM JaHHOTO Tuma
OTHOCUTCS €ro CHUCTEMaTHYHOCTb, HEMOCPEACTBEHHO KOppeNupylomasics ¢ TpeboBaHHEM
MIOCTOSIHHOTO Y HENPEPHIBHOI'O MOHUTOPHHIA KauecTBa 00yUECHHUS.

[TpomexkyTOUHBIN KOHTPOJIb, KaK MPAaBHJIO, OCYIIECTBISIETCS B KOHIIE CEMECTpa U MOJKET
3aBeplIaTh U3y4eHHE KaK OTAEIbHOM IUCUUIUIMHBI, TaKk W ee paszzaena (paszgenoB). ITonoOHbIi
KOHTPOJIb IOMOTAaeT OLIEHUTh 0OoJiee KPYMHbIE COBOKYIHOCTH 3HAaHWNW W YMEHHUI, B HEKOTOPBIX
city4asix — gaxe (hopMUpOBaHUE ONPEAETICHHBIX MPO(ECCHOHATLHBIX KOMIIETECHIINH.

Haxonen, HTOroBbIi KOHTPOJIb CITY’KUT JUISl IPOBEPKU PE3YJIHTATOB O0YUEHUS B LIEJIOM. DTO
CBOEr0 poJia roCyJapCTBEHHAs MPHUEMKa BBITYCKHHUKA MPU YYAaCTUM BHELIHMX 3KCIEPTOB, B TOM
yucie paboronareneil. JIuib oHa MO3BOJISIET OUEHUTh COBOKYIHOCTh NPUOOPETEHHBIX CTYIEHTOM
YHHUBEPCAJIBbHBIX U MPO(ECCUOHATBHBIX KOMIIETCHLIUH.

[Ipu nmepexone Ha MOIYJIbHYIO CHUCTEMY OpraHM3aldy Y4eOHOro Ipoliecca OuYeBHIHA
HEOOXOIUMOCTh BBEACHUS TaK HAa3bIBAEMOro pPyOEKHOro (MOAYJIBHOIO) KOHTPOJIS, KOTOPBII
SBJISIETCS. BUJOM KOHTPOJISL, pacloJiaraloliuMcs, Kak U IMPOMEKYTOUHBIA, MEKIY TEKYLIUM U
UTOTOBBIM KOHTpOJEM. PyOeXHbIi KOHTPOJIb OCYLIECTBIISIETCS B KOHIIE MOAYJA (B TOM YHUCIE
W3y4EeHHs TPyl TUCIMIUIMH), HE3aBUCHUMO OT TOTO, 3aBEPLIAETCS B JAHHOM MOJIyJI€ Ta WM WHAast
KOHKpETHasl JUCLMIUIMHA WIM MPOJOJDKAeTcs Janblie (B IEPBOM Clydae pyOeKHBIH KOHTPOIb
Oyzner coBmajath € MPOMEKYTOUHbIM). B ompeneneHHoil creneHu pyOeKHBIM KOHTPOJIb
IpecTaBiIsieT coOOM 3Talm MTOTOBOW aTTeCTalldM CTYAEHTa U MO3BOJIIET MPOBEPUTH OTIEIbHbBIE
KOMIIETEHIIMU UM COBOKYTHOCTH B3aUMOCBSI3aHHBIX KOMIIETEHIINH.

Pe3uyanbHblit KOHTPOJIb TPAAULIMOHHO ONPEAEISIETCA B IPAKTUKE O0YUYEHUsI KaK KOHTPOJIb
OCTaTOYHBIX 3HAaHUM U paccMaTpuBaeTcs B [JBYX acCleKTax: KakK 3aBepLIalollee 3BEHO B
00pa3oBaTelbHOM TIPOLIECCE HA OIPEJIEICHHOM JTale M KakK IEepBOE 3BEHO (IIPOIENIeBTHYECKHIA
KOHTPOJIb) JUIsl Mocienytomero srana. OH HalpaBlieH Ha BBIBICHUE COXPAHUBIIEHCS Y CTYJIEHTOB



MH(POPMALUU B ONPE/IeIEHHON 00JIaCTH HayYHOI'O 3HaHUS 110 UCTEYEHUH ONPENIEIIEHHOIO BPEMEHU
10CJe U3yYECHHUS.

K BugaM KOHTpOJSI MOKHO OTHECTH: YCTHBIM ONpOC: MHUCbMEHHbIE pabOThI: KOHTPOJIb C
MOMOIIIBI0 TEXHUYECKUX CPEACTB M HMHPOPMALMOHHBIX cucTeM. KaIplii M3 JaHHBIX BUJOB
KOHTPOJISI BBIJIENIAETCS IO CIIOCO0Y BbISABIEHUS (POPMUPYEMBIX KOMIIETEHLIMI: B Tpoliecce Oecepl
IpenojaBaressi U CTYAEHTA: B MPOLECCE CO3JaHUs U MPOBEPKU MMCbMEHHBIX MaTepHAaJIOB: IyTEM
UCIIOJIb30BaHMsl KOMIIBIOTEPHBIX IpPOTrpaMM, MpUOOpOB, YCTaHOBOK U T.I. Kaxnaplii U3 BUIOB
KOHTPOJISI OCYIIECTBIJIIETCSI C IOMOINBIO ONpeNeieHHbIX (opM, KOTOpble MOTYT OBITh Kak
OJIMHAKOBBIMHU U1l HECKOJIBKUX BHJIOB KOHTpOJIS, TakK U cneru@uyeckuMu. COOTBETCTBEHHO, U B
paMKax HEKOTOPBIX (JOPM KOHTPOJISE MOTYT COUYETATHCSI HECKOJIBKO €ro BUIOB (HapuMmep 3K3aMeH
0 JMCUUIIMHE MOXET BKJIIOYATh KaK YCTHBIE, TaK U MMCbMEHHBIE UCTIBITAHUS).

K ¢opmam KOHTpOJsI OTHOCATCA: 3aueT, SK3aMeH (M0 AWCHUILIMHE, MOJIYJI0, UTOTOBBIN
TOCY/IapCTBEHHBIN 5K3aMeH), TECT, KOHTPOJIbHas paboTa, 3CCEe M HMHBIE TBOPYECKHE pabOTHI,
pedepart, oTdeT (10 MpaKTHUKaM, HAyIHO-UCCIIEIOBATEILCKON paboTe CTYJEHTOB U T.I1.), KypcoBas
paborTa.

Vemuoiii onpoc MOXeT HCHONBb30BATHCS KaK BHJ KOHTPOJSL M METOJl OLIEHUBAHMS
(dopMHpyeMBbIX KOMIIETEHLIMH (KaK U KadecTBa UX (pOpMUpOBaHHUA) B pAMKaX CaMbIX pa3sHbIX (pOpM
KOHTPOJISA, TAKMX KaK: 3a4eT, SK3aMEH IO JUCIHILINHE, MOAYI0. Y CcTHBIN ornpoc (YO) mo3BosseT
OLICHUTb 3HAHWUA M KPYro3op CTYAEHTa, YMEHHE JIOTUYECKH IIOCTPOUTH OTBET, BIaJICHHUE
MOHOJIOTUYECKOM pEeYbl0 U MHbIE KOMMYHHUKATHUBHbIE HaBblkd. YO oOnazaer OoJbIIMMU
BO3MOKHOCTSIMA BOCIHMTATEJIbHOIO BO3JEHCTBHS NpernojaBarens, T.K. IPU HENOCPEICTBEHHOM
KOHTaKTE CO3/Ial0TCsl YCIIOBUS Ul ero HepopManbHOTo OOIIEHHsI CO cTyeHTOM. BocnurarenbHas
¢ynkuuss YO wumeerT psl BaXHBIX AaclEeKTOB: HPABCTBEHHbIN (YeCTHas cjAada HK3aMeHa),
TUCUMIUTMHUPYIOLMHM  (CUCTeMaTh3alusl Marepuaja IpU OTBETE), AUIAKTUYECKH (JTydiiee
3allOMUHAaHKWE MaTepuajia PU WHTEJUIEKTYaJbHON KOHLIEHTpAIMH), SMOIMOHAIBHBIN (PagocTh OT
YCIIEHIHOTO MPOX0XkIeHUs codeceioBanusi) u Ap. O6yuaromas GyHkius YO cOCTOUT B BBISIBICHUU
JeTajied, KOTOpble M0 KaKUM-TO NPUYMHAM OKa3aluCh HEJOCTAaTOYHO OCMBICICHHBIMU B XOJI€
y4eOHBIX 3aHATHM W NpU MOArOTOBKE K 3a4€ry wim dk3ameHy. YO oOmagaer Takxe
MOTHBUPYIOILEH (PYHKIMEH: IPaBUIbHO OpPraHW30BaHHbIE 3a4€T, U SK3aMEH MOT'YT CTUMYJIMPOBATh
y4eOHYIO IS TETLHOCTD CTYJICHTA, €T0 Y9acTHEe B HAYIHOU padoTe.

Cobecedosanue — cienianbHas 6ecea MpenoiaBaTelis Co CTyJCHTOM Ha TEMbI, CBS3aHHbIE
C W3y4YaeMOW JWCIUIUIMHOM, pacCYMTaHHAs Ha BBUICHEHHE oOObeMa 3HAHMH CTyJCHTa IIO
OTIpeJIeNIEHHOMY pa3Jiely, TeMe, podieMe U T.11.

3auem, sk3amen — MPEACTABIIOT c000H (OPMBI MEPUOANUECKON OTYETHOCTH CTYJCHTA.
orpeensieMble Yy4eOHbIM IUIAHOM IOJATOTOBKU. 3ayeThl CIy:KaT (OpMOIl IpOBEpKU KauecTBa
BBINOJIHEHHS CTY/IEHTaMHU JIaOOPAaTOPHBIX PadOT, YCBOEHUS y4eOHOro Marepuana MpakTHUYeCKUuX U
CEMUHAPCKUX 3aHATUH, YCIIEIIHOTO MIPOXOKACHUS IPOU3BOJCTBEHHON U MPEATUITIOMHON MTPAKTHK
U BBIIOJHEHUS B MPOLIECCE OSTUX MPAKTHUK BCEX Y4EOHBIX INOPYYEHHH B COOTBETCTBUU C
YIBEpPXKJICHHOM nporpamMmoii. OLieHka, BbICTaBiIsIieMasi 3a 3a4€T, MOXKET ObITh KaK KBaJIMTaTUBHOIO
Tuna (Mo IIKajde HAaWMMEHOBAaHMHM  3a4TEHO, HE 3a4T€H0), TaK M KBAaHTUTAaTUBHOIO (T.H.
mddepeHIpOBaHHbIN 3a4€T ¢ BHICTABIEHHMEM OTMETKH IO IIKaje MOpsiiKa OTIMYHO, XOPOLIO U
T.J1.).

Ox3amen no oucyuniuve (Mooynio) CIYKUAT IS OUEHKH PabOTHI CTYACHTAa B TEUYCHHE
ceMecTtpa (rozma, BCEro Cpoka OOY4YEeHUS W Jp.) M NPU3BaH BbIIBUTH YPOBEHb, MPOYHOCTH U
CHCTEMAaTUYHOCTh MOJYYEHHBIX UM TEOPETHUECKUX W MPAKTUYECKUX 3HAHUH, NpUOOpETeHUs
HaBBIKOB CAMOCTOSITEIbHOM PabOThI, pa3BUTHS TBOPUECKOTO MBIIIUICHHSI.

7.2. 'ocyoapcmeennast umozosast ammecmayus 8bINYCKHUKO8 cpeonezo
npogeccuonanbHo2o 00paz0eanus

l'ocynapcTBeHHast UTOroBasi aTTecTallysl BKIIOYAE€T MOATOTOBKY M 3alUTY BBITYCKHOM
KBaJM(PHUKALIMOHHOM paboThl (OUIUIOMHas paboTa, JUIUIOMHBIA MpoekT). OO6s3aTenbHoe
TpeGOBaHHE — COOTBETCTBUE TEMAaTUKU BBINTYCKHOM KBaIM(UKAIMOHHON palOOThl COAEp:KaHUE
OJTHOTO WJIM HECKOJIbKUX MPO(PECCHOHAIBHBIX MOJIYJIEH.



TpeboBaHus K cOEPKaHUIO, 00BEMY U CTPYKTYpPE BBIITYCKHON KBaJIM(UKAITMOHHON pabOThI
orpenensiercs 00pa3oBaTENIbHBIM — YUPEXKICHUEM HAa OCHOBAaHMM IOpAJKA IMPOBEICHUS
roCyJapCTBEHHOM (MTOrOBOI) aTTecTallUu BhIMTYCKHUKOB 1O nporpammaM CIIO, yTBepkieHHOTro
(benepaabHbBIM OPraHOM HCIOJHUTENBHON BJIAcTH, OCYIIECTBIISIOUIMM (PYHKIMU TO BBIpaOOTKE
roCyJapCTBEHHOW MNOJMTUKUA U HOPMAaTUBHO IPAaBOBOMY PErylIMpoBaHMIO B cdepe oOpa3oBaHus,
OTIPE/ICTICHHOTO B COOTBETCTBMM cO crathel 59 3akona Poccuiickoit ®epepamm  «O06
oOpazoBanum» ot 29 nexadpst 2012 r. No 273-D3.

8.B03MOKHOCTH POJOJIKEHUS 00PA30BAHMS BbIIYCKHUKA

Boinycknauk, ocBouBmmii IIIICC3  46.02.01 «J/lokymeHTallMoHHOE oOecrneueHue
yIpaBiIEHUS U apXUBOBEICHUE) MTOATOTOBJICH:

-K OCBOEHHIO OCHOBHOM MpodeccnoHanbHOM 00pa3oBaTeIbHON MPOrpaMMbl BBICIIETO
npodeccCHuoHaIBHOTO 00pa30BaAHMS;

-K OCBOEHHIO OCHOBHOM MNpodeccuoHanbHOM 00pa3oBaTeabHON MPOrpaMMbl BBICIIETO
podeccHoOHAIIbHOTO 00pa30BaHUs IO COOTBETCTBYIOLIEH CIELUAIBbHOCTH B COKpAlllEHHbIE
CPOKH.



